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PROCESSO N° 17/2017

CARTA CONVITE N° 06/2017

REGIME DE EXECUQAO: Forma Indireta

OBJETO: Contratacdo de servicos técnicos especializados contébeis e financeiros para
elaboracdo de diagndstico da situagdo econémico e financeira, contébil e rotinas da
execucdo orcamentaria relativo ao exercicio financeiro de 2016, resultados bem como
endividamento do municipio e os atos administrativos. Definicdo de proposta para metas
de arrecadacdo e cronograma mensal de desembolso para o exercicio de 2017,
calculados pela execucdo or¢camentéria de 2016. Planejamento de fluxo de caixa para
exercicio de 2017, compatibilizando as despesas ao efetivo ingresso de receitas.

| - PREAMBULO

1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA, com sede na Rua Livino Cardoso de
Oliveira n® 699 — em Florinea através do Prefeito Municipal, Senhor Paulo Eduardo Pinto e da
Comissdo Municipal de Licitacdes, constituida pela Portaria n® 40 de 13 de janeiro de 2017,
FAZ SABER a todos os interessados que, atendendo a Requisicdo de Materiais e Servicos
emitida pelas Secretarias dessa Municipalidade, torna publico aos interessados que fara
realizar Licitacdo, do tipo menor preco, nos termos das diretrizes contidas na Lei Federal n°
8666/93, de 21 de junho de 1993, e posteriores alteractes, Lei Complementar 123/06, alterada
pela Lei Complementar 147/14, bem como pelas condi¢bes estabelecidas neste Edital de
CARTA CONVITE, que € parte integrante deste, com recebimento dos envelopes n° | —
“HABILITACAO” (Documentagdo) e n° Il — “PROPOSTA COMERCIAL”, nos dias uteis e
horario de expediente, das 9h00Omin as 11h00min e 12h30min as 16h00Omin, e até as
13h50min do dia 24 de abril de 2017.

I1-DO OBJETO

2. O objeto da presente licitacdo é Contratacdo de servicos técnicos especializados contabeis e
financeiros para elaboracdo de diagnostico da situacdo econdmico e financeira, contabil e
rotinas da execugdo orcamentéria relativo ao exercicio financeiro de 2016, resultados bem
como endividamento do municipio e os atos administrativos. Definicdo de proposta para
metas de arrecadacdo e cronograma mensal de desembolso para o exercicio de 2017,
calculados pela execucdo orcamentaria de 2016. Planejamento de fluxo de caixa para
exercicio de 2017, compatibilizando as despesas ao efetivo ingresso de receitas., conforme
descricdo contida nos ANEXOS 1 e VIII, que s&o partes integrantes deste Edital.

111 - DA PARTICIPACAO

3. Poderdo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto desta licitacdo que preencherem as condi¢des de credenciamento constantes deste
Edital, vedada a participacéo de empresas:

a) Declaradas inidoneas ou impedidas de licitar e contratar com a Administragdo em
geral.

b) Sob processo de concordata, faléncia, concurso de credores, em dissolucdo ou
liquidacéo.
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IV — DAS MICRO-EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio dos
direitos previstos nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei
Complementar n°® 147/14, que deverd ser feita de acordo com o modelo estabelecido no
Anexo VI deste Edital apresentada FORA dos Envelopes n°® 1 (Proposta) e n°® 2
(Habilitacao)

4.1.1- As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo;

4.1.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de cinco dias Uteis, a contar do momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa (Redacdo dada pela
Lei Complementar n°147, de 7 de agosto de 2014);

4.1.3 - A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 4.1.2, implicara
na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste edital.

V - APRESENTACAO E CONTEUDO DOS ENVELOPES

5. Os envelopes, constituidos de “Habilitacdo” (documentagdo) e “Proposta Comercial”,
deverdo ser entregues no Setor de Licitagbes da PREFEITURA MUNICIPAL DE
FLORINEA, sito & Rua Livino Cardoso de Oliveira, n® 699 — em Florinea, até as 13h50min
do dia 24 (vinte e quatro) de abril de 2017, tendo a sua abertura as 14h00min do dia
referendado. Os envelopes deverdo ser fechados e ndo transparentes, contendo, em suas
partes externas, 0s seguintes dizeres:

Denominagao da empresa
Envelope n° 1 — Habilitac&o
Processo n° 17/2017

Carta Convite n°® 06/2017

Denominacao da empresa
Envelope n° 2 — Proposta Comercial
Processo n° 17/2017

Carta Convite n° 06/2017

5.1. No envelope | — “Habilitacado” (Documentagdo) devera conter os seguintes
documentos:

5.1.1 HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social ou sua consolidacdo e posteriores alteracdes
contratuais, devidamente registradas na junta comercial e, em vigor e, no caso de sociedade
por acdes, estatuto social, ata do atual capital social acompanhado da ata de elei¢do de sua
atual administracao, registrados e publicados;

c) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

5.1.2 REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto do certame;

c) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentacdo das
seguintes certiddes:

c.1) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos
de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida ativa da Unido, expedida pela
Secretaria da Receita Federal, abrangendo inclusive as contribuicdes sociais previstas
nas alineas ‘a’ a ‘d’ do paragrafo unico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de
1991;

c.2) Certiddo de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e
Servigos expedida pela Secretaria da Fazenda ou Certiddo Negativa de Débitos
Tributérios expedida pela Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo, nos termos da
Resolucdo Conjunta SF/PGE 03, de 13/08/2010 ou declaracdo de isengdo ou de nao
incidéncia assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da lei;

c.3) Certiddao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Tributos Municipais,
expedida pela Secretaria Municipal de Financas.

d) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS), por
meio da apresentagcdo do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-lei n® 5.452 de 1° de maio de 1943.

5.1.2.1 Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de copia,
autenticada por cartério competente, ou mesmo cépia simples desde que acompanhada do
original para que seja autenticado por Membro da Comissdo de Licitagdes e, no ato de sua
apresentacao.
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5.1.2.2 Nd&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as Certiddes.

5.1.2.3 Na hipdtese de ndo constar prazo de validade das certiddes apresentadas, esta
PREFEITURA aceitara como vélidas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente
anteriores a data de apresentacdo das propostas.

5.1.3. QUALIFICACAO TECNICA

a) Declaragédo da proponente em papel timbrado e assinado por seu representante legal, com a
indicacdo de Equipe Técnica disponivel para a prestacdo dos servicos, que deve ter no minimo
0s seguintes profissionais:

a.l) 1 (um) advogado com conhecimento na area do direito financeiro e
administrativo, constitucional e trabalhista, devidamente inscrito na OAB (Ordem dos
Advogados do Brasil);

a.2) 2 (dois) contadores para analise documental dos procedimentos, com
conhecimento na area do direito financeiro, contabilidade publica e trabalhista,
devidamente inscrito no CRC (Conselho Regional de Contabilidade);

b) Comprovacdo de que os profissionais técnicos tenham vinculo da licitante com a equipe
técnica da execucdo do contrato, através de estatuto ou contrato social; contrato de trabalho;

c) Comprovacao de aptiddo da pessoa juridica se dara através de apresentacdo de atestado (s)
de capacidade técnica de servicos ja realizados na area contabil, atestando que a licitante esta
apta ao desempenho de atividade pertinente.

d) Comprovacdo de registro junto ao Conselho Regional de Contabilidade da entidade
licitante de que a licitante esteja devidamente registrada.

5.1.4 DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

a) Declaracdo de que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participagdo e que nao foi
declarada iniddnea ou suspensa para contratar com o Poder Publico de qualquer esfera, e que
se compromete a comunicar ocorréncia de fatos que altere essa situacdo e que venha a ser
conhecido apds o encerramento dessa licitacdo, facultando-se a utilizagdo do modelo anexo;
(Anexo 111)

b) Declaracdo de Situacdo Regular perante o Ministério do Trabalho, conforme inciso V, art.
27 da lei 8.666/93, de acordo com Anexo deste Edital. (Anexo V)

5.2- N&o serdo consideradas validas cOpias extraidas de copias autenticadas.

5.3. A pessoa fisica que ird representar a Empresa, que ndo seja socio, devera apresentar-se
munida de Procuracéo.

5.4. No envelope Il — “Proposta Comercial”, deverd conter proposta apresentada em papel
timbrado da Empresa, datilografada, ou por processo de informatica e atender a todas as
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exigéncias contidas neste EDITAL DE CARTA CONVITE e ANEXOS, ao final ser
identificada, sendo assinada na ultima folha e rubricada nas demais, acondicionada em
envelope opaco e fechado, o qual contenha a identificacdo do proponente, nimero do
Processo e respectivo Convite, devendo conter, em seu interior:

a) Precos unitarios e totaisl liquidos, com duas casas decimais, expressos em moeda corrente
nacional, mencionando ainda, o valor total do fornecimento do bem ou servico;

b) Condi¢bes de pagamento, conforme especificado na Clausula 1X deste Edital;

c) Prazo de validade da proposta de no minimo 30 (trinta) dias contados da data de sua
abertura;

d) dados da conta bancéria, constando o nome do banco, a agéncia e 0 nimero da conta.
5.5. Serdo rejeitadas parcial ou totalmente, as propostas ou itens que contenham rasuras.

5.6. A proposta depois de aberta, ficara vinculada a licitacdo pelo seu prazo de validade, ndo
sendo admitidas quaisquer inclusdes ou alteragdes no sentido de se sanar falhas ou omissdes,
assim como ndo sera permitida a sua retirada ou desisténcia por parte do proponente.

5.7. A proposta deverd ser entregue ou enviada pelo interessado ao Departamento de
Licitacbes aos cuidados da Comissdo Municipal de Licitagbes, da PREFEITURA
MUNICIPAL DE FLORINEA, a Rua Livino Cardoso de Oliveira, n® 699 — em Florinea, até
as 13h50min do dia 24 (vinte e quatro) de abril de 2017.

VI - DA ABERTURA DOS ENVELOPES

6. Recebidos os envelopes, no horario designado, a COMUL - Comissdo Municipal de
Licitacdo passara a fase de Habilitacéo.

6.1. Aberto o envelope | - Habilitacdo (Documentacao), os documentos serdo rubricados pela
Comissao e pelos licitantes presentes.

6.2. A seguir, a Comissdo decidira verbalmente, bem como fard constar da Ata de Abertura,
sobre a habilitacdo dos concorrentes, considerando-se automaticamente inabilitado aquele que
deixar de apresentar a documentacao exigida no item 5.1.

6.3. Aos declarados inabilitados, serdo imediatamente comunicados, abrindo-se prazo
recursal.

6.4. A seguir, a Comissdo abrira e apreciard o conteddo dos envelopes das propostas,
rubricando cada folha, e colhendo rubrica dos licitantes presentes, 0s quais poderdo,
igualmente, examinar as propostas dos concorrentes.

6.5. Nenhum adendo as propostas sera permitido nesta fase.

6.6. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias do ato convocatorio
da Licitacgéo.
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6.7. Os licitantes que tiverem a proposta desclassificada serdo imediatamente comunicados,
abrindo-se prazo recursal.

6.8. N&do sera admitida, sob pretexto algum, qualificacdo ou substituicdo das propostas ou de
qualquer documento.

6.9. Terminada esta fase, a Comissdo dara por encerrada a sessdo de abertura das propostas,
lavrando ata circunstanciada, a qual sera firmada pela Comissao e pelos presentes.

VII- JULGAMENTO

6. O critério de julgamento serd o de menor preco global. Nesta fase serdo desclassificadas
as propostas que néo satisfacam integralmente ao estabelecido na presente Carta Convite.

VIl - REAJUSTE DE PRECOS
7. Os precos serdo fixos e irreajustaveis.
VIII - DO DIREITO DE RECURSO

8. Dos atos praticados pela Comissdo Municipal de Licitagbes — COMUL, no processamento
da Licitacdo, cabem recursos hierarquicos nas formas e prazos estabelecidos pelo artigo 109
da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes.

IX - DA CONDICAO DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado regularmente ap6s o recebimento de cada etapa dos servicos,
mediante emissdo de Nota Fiscal, devidamente entregue e lancada junto a Secretaria
Municipal de Administracdo, conferida e assinada pela unidade a que se destina, encaminhado
para tramitacdo do Processo de instrucdo e liquidagdo junto ao Departamento de
Contabilidade, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis do més subsequente, ficando assim
definidas as etapas:

15 % - no inicio dos trabalhos.
15% - no encerramento do levantamento fisico;
15 % - com 60 dias dos trabalhos
15 % - com 90 dias dos trabalhos
40% - na entrega do relatério final;

9.2. Ndo sera efetuado qualquer pagamento ao CONTRATADO enguanto houver pendéncia
de liquidacéo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9.3. Os pagamentos serdo efetuados através de ordem de pagamento bancario e ou
recebimento em carteira.

X — DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

10. As despesas decorrentes da presente Licitacdo ocorrerdo por conta das Dotagdes
Orcamentérias:
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02 — Poder Executivo

02.02 — Secretaria Municipal de Administracdo

02.02.01 — Administragéo

041220002.2.009000 — Manutencéo da Secretaria de Administracéo
3.3.90.39.00.0000 — Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

X1 - DAS SANCOES POR INADIMPLENCIA

11. Caso se verifique o descumprimento de quaisquer uma das clausulas contidas no Termo
de Contrato, bem como do Edital de Chamamento, sem prejuizo do disposto no paragrafo
primeiro do artigo 86 da Lei n° 8.666/93, e suas alteracGes, sujeitara o contratado a multa de
mora, calculado a ordem de 0,066%, por dia de atraso da obrigagdo ndo cumprida.

11.1. O valor da multa ser& automaticamente descontado de pagamento a que o adjudicatario
tenha direito, originario de fornecimento anterior ou futuro, atualizado a data do efetivo
pagamento.

11.2. N&o havendo possibilidade dessa forma de compensacgéo, o valor da multa atualizado,
devera ser pago, pelo inadimplente na Prefeitura Municipal. Na ocorréncia do ndo pagamento,
o valor serd inscrito em divida ativa para cobranca judicial.

11.3. No caso de reincidéncia da falta, o contrato sera declarado rescindido, e a contratada
declarada inid6nea, sendo a declaracdo de inidoneidade publicada em jornal local.

XI1 - DISPOSICOES GERAIS
12. N4o serdo aceitas propostas enviadas via FAC-SIMILE, TELEX ou E-mail;

12.1. Nos casos de discordancia entre 0s precos unitarios e os totais resultantes de cada item,
prevalecerédo os primeiros;

12.2. Por ocasido do cumprimento do ajuste, o vencedor se obriga a fornecer o documento
fiscal respectivo em duas vias.

12..3. Serdo consideradas desclassificadas as propostas que ndo forem elaboradas de forma
clara, inconfundivel e em perfeita concordancia com o item do presente Edital, ou que:

a) Revelarem-se excessivas ou manifestamente inexequiveis;
b) Oferecerem vantagens ndo previstas neste Edital;

c) Apresentarem preco global ou unitario simbdlico ou irrisorio, ou ainda, de valor igual a “0”
(zero).

12.4. A Prefeitura Municipal de Florinea fica reservado o direito de rejeitar todas as
propostas, a vista das disponibilidades orcamentérias/financeiras existentes, ou ainda, de em
qualquer fase do processo anular esta licitagdo ou ainda revoga-la na ocorréncia de fato
superveniente devidamente comprovada, com abertura de ampla defesa e contraditério por
interessados e mediante indenizac6es que porventura forem devidas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA v

oomuricagio | PMF



CNPJ 44.493.575/0001-69
¥ Rua Livino Cardoso de Oliveira, 699 - CEP 19.870-000 - Florinea - SP  FLORINEA
Tel.: 18 3377-0501 - E-mail: prefeitura@florinea.sp.gov.br Em um novo tempo

Gaaddo 2017 = 2000

12.5. Os documentos necessarios a Habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracdo ou publicacdo em 6rgédo da Imprensa Oficial.

121.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de
recebimento da Convocacdo para assinatura do Termo de Contrato, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se, sem prejuizo das demais san¢Ges
previstas nos Incisos 11 e 1V do artigo 87 da Lei n® 8666/93 e suas posteriores alteracoes.

12.7. O contrato tera vigéncia de 03 meses a partir de sua assinatura, podendo ser renovado
por outros periodos iguais e sucessivos até o limite previsto no art. 57, Inciso Il, da Lei n°
8666/93;

12.8. Integram o presente EDITAL, independente de transcri¢do os seguintes documentos:

a) ANEXO | — Proposta Comercial

b) ANEXO Il - Minuta de Contrato

¢) ANEXO I1I - Modelo de Declaracédo de Inexisténcia de fatos impeditivos a habilitacéo
d) ANEXO IV- Modelo de Declaracédo de situacdo regular perante o Ministério do Trabalho
e) ANEXO V - Modelo de Procuracéo

f) ANEXO VI - Declaragdo de ME ou EPP

g) ANEXO VII - Termo de Ciéncia e de Notificacdo (assinada no ato do contrato)

h) ANEXO VIII — Termo de Referéncia

11.9. A empresa vencedora caberd assumir a responsabilidade por todos os encargos
previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislacao trabalhista em vigor, obrigando-se
a salda-los na época prépria, vez que seus funcionarios ndo manterdo qualquer vinculo
empregaticio com a Prefeitura Municipal de Florinea;

11.10. InformacgBes complementares julgadas necessarias deverdo ser procuradas pelo

interessado no Setor de Licitacdo, a Rua Livino Cardoso de Oliveira, n® 699 — em Florinea,
através do telefone/fax (0XX18) 3377-0501, sempre no horario de expediente.

Florinea, 07 de abril de 2017.

PAULO EDUARDO PINTO
PREFEITO MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA v

oomuricagio | PMF



PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA v
CNPJ 44.493.575/0001-69

¥ Rua Livino Cardoso de Oliveira, 699 - CEP 19.870-000 - Florinea - SP FLORINEA
Tel.: 18 3377-0501 - E-mail: prefeitura@florinea.sp.gov.br

Em um nove tempo
Gaaddo 2017 = 2000

ANEXO I
Proposta Comercial

PROCESSO: N° 17/2017 - CARTA CONVITE N° 06/2017

DADOS DO LICITANTE

Denominacao:

Endereco:

CEP: | Fone: | email:

CNPJ: |IE:

OBJETO: Contratacdo de servigcos técnicos especializados contabeis e
financeiros para elaboracdo de diagnéstico da situacdo econdémico e financeira,
contabil e rotinas da execugdo orcamentaria relativo ao exercicio financeiro de
2016, resultados bem como endividamento do municipio e o0s atos
administrativos. Definicdo de proposta para metas de arrecadacdo e cronograma
mensal de desembolso para o exercicio de 2017, calculados pela execucao
orcamentaria de 2016. Planejamento de fluxo de caixa para exercicio de 2017,
compatibilizando as despesas ao efetivo ingresso de receitas.

VALOR GLOBAL: R$ ( )

VALIDADE DA PROPOSTA:

Declaragdes:

Estdo inclusa todas as despesas que influenciem nos custos, tais como: despesas
com tributos, obrigacdes sociais, trabalhistas, encargos comerciais ou de
qualquer natureza e todos os onus diretos;

O servico ofertado € de qualidade e atende aos padrdes de mercado, de acordo
com as normas pertinentes;

O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel.

O prazo de entrega sera conforme disposto no Termo de Referéncia deste edital,
sujeito a alteracGes a depender da necessidade da Administracao;

Florinea, , de de 2017.

Assinatura/ carimbo da empresa
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO: N° /2017

PREGAO PRESENCIAL: N° /2017

PROCESSO: N° /2017

OBJETO: Contratacdo de servicos técnicos especializados contébeis e financeiros para
elaboracdo de diagndstico da situagdo econémico e financeira, contébil e rotinas da
execucdo orcamentaria relativo ao exercicio financeiro de 2016, resultados bem como
endividamento do municipio e os atos administrativos. Definicdo de proposta para metas
de arrecadacdo e cronograma mensal de desembolso para o exercicio de 2017,
calculados pela execucdo or¢camentéria de 2016. Planejamento de fluxo de caixa para
exercicio de 2017, compatibilizando as despesas ao efetivo ingresso de receitas.

Pelo presente instrumento particular, de um lado, a PREFEITURA MUNICIPAL DE
FLORINEA, entidade de direito publico interno, inscrita no CNPJ n.° 44.493.575/0001-69,
com endereco na Rua Livino Cardoso de Oliveira, n.° 699, na cidade de Florinea, comarca de
Assis, Estado de S&o Paulo, representada por seu Prefeito Municipal o Senhor PAULO

EDUARDO PINTO, brasileiro, casado, agronomo portador do RG n.° 26.703.427-1 SSP/SP
e CPF n.° 189.258.108-67 residente e domiciliado a Avenida Brasil, n° 515, centro na cidade
de Florinea-SP, doravante apenas simplesmente chamada de CONTRATANTE, e de outro
lado, a empresa , inscrita no CNPJ sob o n° e Inscricdo Estadual n® :
com sede a n°® _ ,nacidadede _ , Estadode __ , neste ato representada por seu
representante legal, o Senhor | portador da Cédula de Identidade (RG) n° , e Cartdo
de Identificacdo do Contribuinte (CIC) n° , residente e domiciliadoa _ n° __  na
cidade de , Estado de , doravante apenas e simplesmente chamado de

CONTRATADA, tem entre si, como justo e contratado o que segue:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1. O objeto do presente Termo de Contrato € Contratacdo de servigos técnicos especializados
contabeis e financeiros para elaboracdo de diagnostico da situagdo econémico e financeira,
contabil e rotinas da execucdo orcamentaria relativo ao exercicio financeiro de 2016,
resultados bem como endividamento do municipio e os atos administrativos. Defini¢cdo de
proposta para metas de arrecadagdo e cronograma mensal de desembolso para o exercicio de
2017, calculados pela execugdo orcamentaria de 2016. Planejamento de fluxo de caixa para
exercicio de 2017, compatibilizando as despesas ao efetivo ingresso de receitas.

CLAUSULA SEGUNDA
DA VINCULACAO AOS TERMOS DO EDITAL E DA PROPOSTA
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2. Os termos deste Instrumento de Contrato se vinculam aos ditames do Edital do Processo n°
__ /2017 — Carta Convite n® __ /2017, aos Anexo | e VIII, e a Proposta da Licitante
vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA
DO REGIME DE EXECUCAO

3. O objeto deste contrato sera executado de forma indireta, em regime de menor preco.

CLAUSULA QUARTA
DO VALOR DO CONTRATO E DA FORMA DE PAGAMENTO

4. O valor total do presente instrumento de contrato € de R$
( ). Sendo:

4.1. O pagamento sera efetuado regularmente ap6s o recebimento de cada etapa dos servicos,
mediante emissdo de Nota Fiscal, devidamente entregue e lancada junto a Secretaria
Municipal de Administracdo, conferida e assinada pela unidade a que se destina, encaminhado
para tramitacdo do Processo de instrucdo e liquidacdo junto ao Departamento de
Contabilidade, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis do més subsequente, ficando assim
definidas as etapas:

4.2. Ndo sera efetuado qualquer pagamento ao CONTRATADO enquanto houver pendéncia
de liquidacéo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

4.3. Os pagamentos serdo efetuados através de ordem de pagamento bancario e ou
recebimento em carteira.

CLAL’JSl{LA QUINTA
AUMENTO OU DIMINUICAO DO VALOR DO CONTRATO

4. Na ocorréncia da necessidade de quantidades maiores ou menores que as estabelecidas
nos ANEXOS, até o limite permitido pela legislacdo vigente de até 25%, serdo feitos pedidos
adicionais ou reducdes equivalentes através da Administracao.

CLAUSULA SEXTA
DO REAJUSTE DE PRECOS

6. Os precos serdo fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA SETIMA
CREDITO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

7. Os recursos necessarios ao pagamento deste contrato correrdo por conta das dotagdes
orcamentarias:

02 — Poder Executivo
02.02 — Secretaria Municipal de Administragéo
02.02.01 — Administracéo
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041220002.2.009000 — Manutencgéo da Secretaria de Administracéo
3.3.90.39.00.0000 — Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

7.1 O valor dos servicos que se pretende contratar foi aferido mediante pesquisa prévia de
precos junto aos prestadores de servicos da regido conforme documentacdo em anexo.

CLAUSULA OITAVA
OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8. S&o obrigacdes da Contratante sem que a elas se limite:

8.1. Fornecer todos os documentos necessarios e informacgdes necessarias ao cumprimento
deste instrumento;

8.2. Efetuar os pagamentos devidos ao contratado nos valores, formas e prazos avencados.

CLAUSULA NONA
OBRIGACOES DA CONTRATADA

9. Sem prejuizo das demais obrigacfes constantes deste instrumento, a Contratada deve:

9.1. Sdo responsabilidade da contratada os servicos técnicos especificos contabeis e
administrativos, emitindo parecer conclusivo do levantamento efetuado naquele exercicio
financeiro, apontando as irregularidades, sugerindo alternativas para regularizacdo (conforme
0 caso) e recomendacdes para melhoria de rotinas, procedimentos para que possam ter bons
resultados futuros, sendo:

TESOURARIA E FINANCAS:

Consiste em efetuar a analise minuciosa de Caixa, Bancos, Receita e Despesa, através de
levantamento de documentos, relatorios, Conciliaces Bancarias, Boletim de Caixa,
Contas a Pagar, Restos a Pagar e Ordem Cronol6gica de Pagamentos, identificando
possiveis omissdes ou fraudes.

RECEITA
Composicdo da Receita por origem de recursos, evolucdo, arrecadagdo, controle de
recebimentos e participacdo na receita global do municipio, identificando o grau de
importancia.
DESPESA
Composicdo da Despesa empenhada, departamentos, forma de distribuicdo de quotas e

composicao do orcamento municipal, destino das despesas, evolugéo, involucdo, controle
dos pagamentos, despesas com adiantamentos;

ORCAMENTO
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Anélise do orcamento de 2016, alteracdes orgamentérias ocorridas durante o exercicio,
cumprimento dos limites;

MOVIMENTACAO CONTABIL E FINANCEIRA

Consiste em efetuar a verificacdo analitica dos empenhos emitidos, por amostragem,
adiantamentos, quanto a sua autenticidade, anterioridade, classificagcdo orgamentéria,
documentacdo comprobatoria, rotina, procedimentos, identificacdo de despesas
imprdprias, forma de arquivamento e publica¢fes obrigatdrias;
AUXILIOS E SUBVENCOES

Auxilios Recebidos: Conferéncia de convénios recebidos com Balancetes Analiticos,
prestacdo de contas, arquivamento, documentacdo e emissdo de analise.

Auxilios Concedidos: Analisar as Prestacdes de Contas de subsidios concedidos a

entidades, documentagdo e arquivamento, e a adequagdo dos pareceres aos novos
procedimentos do TCESP.

DESPESAS COM PESSOAL

Analisar as receitas correntes enquadraveis para composicdo do indice de aplicacdo de
despesas com pessoal, publicacdes, procedimento e rotinas.

Composicdo dos eventos da folha de pagamento e levantamento de despesas que entram
no computo de gastos com pessoal, inclusive verificando contratacdes (terceirizagdes)
gue possam ensejar terceirizacdo de gastos com pessoal e ndo estdo inclusas no computo
de gastos.

CONTROLE INTERNO

Avaliacdo do atual sistema/rotina de controle interno, visando sua compatibilidade com
as exigéncias perante as normas de direito financeiro e Tribunal de Contas do Estado.

ARRECADACAO

Rotina de langamento das arrecadacgdes — destinagdo aos fundos vinculados (educagéo —
fundeb- salde) e outros constitucionais.

Apuracéo de gastos 60 % remuneracgdo do magistéerio e 40 % manutencao e custeio.
ENCARGOS SOCIAIS

Efetuar levantamento para averiguar a posicdo da entidade perante suas obrigacoes
(PASEP, FGTS, INSS ou Previdéncia Municipal), e outros tributos de ordem Municipal,

Estadual e Municipal.

LIVROS E REGISTROS CONTABEIS
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Analisar todos os Livros Contébeis, conforme abaixo, para verificacdo da sua legalidade
e dos procedimentos para sua elaboracao:

- Livro Caixa/Boletins de Caixa;

- Livro Diario;

- Livro Razdo;

- Registro Analitico da Receita e da Despesa;
- Registro de Bens Patrimoniais;

- Livro Analitico de Credores;

- Livro de Adiantamentos;

- Registro de Divida Ativa;

CUMPRIMENTO DA LEI FISCAL

Consiste em analisar todos os demonstrativos exigidos pela Lei Complementar n°
101/2000 e InstrucBes do Tribunal de Contas, verificando se veem sendo cumpridos 0s
prazos (bimestral e Quadrimestral) e principalmente os indices estabelecidos.

Em 2016 (ano eleitoral e Gltimo ano do mandado), conferéncia dos indices legais como
art. 21 (contratacbes no periodo eleitoral) e do art. 42 — Limites de Endividamento curto
prazo.

ANALISE DE BALANCOS

Consiste em analisar todas as demonstracdes financeiras do exercicio encerrado de 2015,
bem como variacdo para 2016, para verificacdo da veracidade e formacdo da Divida
Fundada, e as varia¢des ja ocorridas até 2016 em questao:

- Balango Orgamentario;

- Balanc¢o Financeiro;

- Balan¢o Patrimonial;

- Demonstracdo das Variagcdes Patrimoniais;

LICITACOES

A Administracdo Publica, bem como suas FundacGes e Autarquias estdo condicionadas a
realizacdo de processos licitatorios para a aquisicdo de Bens, Servi¢os, Compras em geral
e Alienacdo de Bens, seguindo-se pela Legislacdo em vigor, Lei 8.666/93 e suas
alteracdes;

Consiste na fiscalizagdo de processos integralmente, procedimentos, prazos, para
averiguar a legalidade dos atos, resultados seletivos a fim de detectar falhas, incorregdes,
indicar e sugerir forma de procedimentos mais adequados, forma de arquivamento,
identificacéo e publicacéo.

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Consiste em fazer levantamento em todos os contratos administrativos celebrados no
exercicio financeiro e analisar suas clausulas quanto a veracidade e constitucionalidade,
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forma de arquivamento, registros e identificacdo, principalmente aqueles de natureza
continuada e vigentes em 2017.
*Contratos de obras vigentes.

QUADRO DE CARGOS/PESSOAL

Consiste em analisar a rotina e documentacao de funcionérios, do referido exercicio no
que tange a Concursos, regularidade das contratacfes efetuadas no exercicio, Dispensa,
Terceiros, Professores, Valores efetivamente pagos, procedimentos.

FOLHA DE PAGAMENTO

Analisar a regularidade da composicdo da folha de pagamento 100%, com a gestdo para
verificacdo de toda legislacdo trabalhista vigente, consistindo no apostilamento da
legislacdo verificada, da analise individualizada dos proventos pagos aos servidores, em
verificacdo de todas as pastas funcionais, onde sera dada énfase a formacdo da
remuneracdo de cada servidor, a concepcdo de seus proventos, seus direitos a
vencimento, gratificacdes, anuénio, quinquénio, sexta — parte, licenca prémio e demais
vantagens de cada cargo verificacdo da contagem de tempo de servico, levantamento da
ascensdo funcional e progressbes da carreira, legalidade dos proventos que vem sendo
pagos, bem como da apresentacdo detalhada atraves de relatérios, contendo: proventos de
direito, e as possiveis ilegalidades e irregularidades, e no caso de ocorrer diferenca,
apresentar detalhadamente a forma de aplicacdo dos céalculos que vem sendo
desenvolvida bem como a forma correta dos calculos de acordo com a legislacdo vigente.

Andlise da Pasta Funcional de cada servidor ativo.

Regime Juridico do Municipio: Estatutario.

GASTOS COM EDUCACAO E FUNDEB

Elaborar conferéncia da composicao da receita e computo das despesas afetas ao ensino —
aplicacdo no ensino — e verificagdo do cumprimento do minimo constitucional e
identificacdo de possiveis inclusdes de despesas que ndo podem ingressar nos gastos.

Elaborar a anlise dos gastos com o FUNDEB, professores que incluem os 60% e pessoal
de apoio e despesas dos 40%.

GASTOS COM SAUDE

Elaborar conferéncia da composicdo da receita e computo das despesas afetas a Saude
Publica e verificacdo do cumprimento do minimo constitucional e identificacdo de
possiveis inclusdes de despesas que ndo podem ingressar nos gastos.

DIVIDA ATIVA

Elaborar conferéncia da composicédo da Divida Ativa a receber, em anélise com Balanco
Patrimonial, dando énfase a sua evolucdo, Baixa, Processos de lIsencGes, Anistias,
Execucdes e Sistemas de Gerenciamento.
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DIVIDA E ENDIVIDAMENTO

Elaborar conferéncia da composicado da Divida de Curto (restos a pagar, consignacoes e
depdsitos) e Longo Prazo (divida Fundada — parcelamentos e precatérios).

PRECATORIOS JUDICIAIS e RPV

Elaborar conferéncia do quadro devedor de precatorios judiciais, recolhimentos ocorridos
no periodo e possiveis ndo atendimentos.

Compreende também levantamento dos requisitorios de pequena monta — RPV.
ALMOXARIFADO

Fazer levantamento Fisico e Financeiro das mercadorias e Instalacdes onde sdo
acondicionados os estoques, efetuando conferéncia por amostragem.

Anélise de controles mantidos (Registro de Entradas, Registro de Saidas), fazendo
cruzamentos com estoques fisicos.

COMPRAS E SUPRIMENTOS

Analisar a Rotina de Compras e Suprimentos, Organograma Funcional Cotacdo de Precos
por amostragem, Cadastro de Fornecedores e publicages.

CONTROLE DE FROTA E COMBUSTIVEIS

Consiste em analisar a Rotina de Controle e Gerenciamento da Frota Municipal,
legislacdo existente e consumo de pecas e combustiveis.

BENS PATRIMONIAIS

Consiste em fazer levantamento e analise (por amostragem), dos controles dos bens
patrimoniais, sua localizacdo fisica, identificacdo, transferéncias e rotina de
gerenciamento.

APLICACOES FINANCEIRAS:

Consiste em efetuar a anélise de todas as aplicacBes financeiras, forma de aplicacéo,
prazos medios, rendimentos, impostos, deducgdes e rotina de gerenciamento.

METAS DE ARRECADACAO

Consiste em calcular, sobre a arrecadacdo de 2016, e elaborar plano de metas para
direcionar estudos da execucao da despesa.

CRONOGRAMA MENSAL DE DESEMBOLSO
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Consiste em calcular, sobre a execucdo orcamentaria de 2016, os desembolsos ocorridos
naquele exercicio, e dentre o percentual apurado, propds Cronograma de Desembolso
para o exercicio de 2017.

SISTEMAS DE INFORMACAO

Consiste em efetuar a anélise do contrato existente da empresa de informética
fornecedora dos sistemas para as areas de Pessoal, Recursos Humanos, Compras,
Licitacbes Almoxarifado, Farmacia e Patrim6nio Tesouraria, Contabilidade Publica e
Orcamento, se estdo instalados e em pleno funcionamento, e se os sistemas disponiveis
atendem a demanda da Prefeitura Municipal e as exigéncias legais.

PARECER CONCLUSIVO E RECOMENDACOES

Apo6s o encerramento dos trabalhos emitir parecer conclusivo do levantamento efetuado
naquele exercicio financeiro, apontando as irregularidades, sugerindo alternativas para
regularizagdo (conforme o caso) e recomendagdes para melhoria de rotinas,
procedimentos para que possam ter bons resultados futuros, apresentados pela analise
dos dois periodos, por responsavel pela gestao.

DO DESENVOLVIMENTO DO SERVICO

O levantamento dos dados devera ser feito na sede da Prefeitura Municipal de Florinea,
sendo que a contratante devera disponibilizar local (sala) para que o corpo técnico da
contratada possa analisar a documentacdo necessaria, e da qual possa ser feita as demais
solicitacoes.

A contratante disponibilizard pessoal para acompanhamento dos trabalhos e atendimento
as requisicOes da contratada.

Os documentos necessarios a realizacdo dos trabalhos e levantamentos deverdo ser
requeridos pela contratada e serdo apresentados com 02 (dois) dias da data do
requerimento.

Preferencialmente, os documentos serdo entregues por meio digital ou copias eletronicas.

PRAZO PARA VERIFICACAOQ (IN-LOCO)

A sala para desenvolvimento dos trabalhos e pessoal para acompanhamento estard
disponivel por aproximadamente 30 (trinta) dias, para que a contratada possa prestar seus
servigos “in loco”.

PRAZO PARA CONCLUSAO DO SERVICO E ENTREGA DE RELATORIO
CONCLUSIVO

O prazo para o levantamento dos dados, e elaboracdo do relatorio conclusivo devera ser
de no maximo 90 (noventa) dias, podendo ser concluido antes do prazo estabelecido ou
também, ser prorrogado, em caso de atraso na entrega e disponibilizacdo da
documentacdo solicitada.
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9.2. Comparecer sempre que solicitado a Secretaria Municipal de Administracdo e a
Secretaria Municipal de Obras, neste ato da Prefeitura Municipal de Florinea, em horério por
esta estabelecido, a fim de receber instrugdes e acertar providéncias.

9.3. Manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacGes por ela
assumidas e todas as condi¢Oes de habilitacdo da qualificacdo exigida no processo de
licitacdo;

9.4. O ndo cumprimento total ou parcial por parte da Contratada ensejara a sua rescisao
independentemente de notificagdo ou interpolacéo judicial ou extra-judicial.

CLAUSULA DECIMA
DAS SANCOES POR INADIMPLENCIA

10. O atraso injustificado dos servicos licitados, sem prejuizo do disposto no paragrafo
primeiro do artigo 86 da Lei n.° 8.666/93, sujeitard o contratado a multa de mora, calculado a
ordem de 0,066 %, por dia de atraso da obriga¢do ndo cumprida, na seguinte proporc¢éo:

10.1. O valor da multa serd automaticamente descontado do pagamento a que o adjudicatario
tenha direito, originrio de fornecimento anterior ou futuro, atualizado a data do efetivo
pagamento.

10.2. N&o havendo possibilidade dessa forma de compensacgdo, o valor da multa atualizado,
deveré ser pago, pelo inadimplente na Prefeitura Municipal. Na ocorréncia do ndo pagamento,
o valor serd inscrito em divida ativa para cobranca judicial.

10.3. No caso de reincidéncia de falta, das obrigacdes estipuladas na Clausula nona , o
contrato seré declarado rescindido, e a contratada declarada inidénea, sendo a declaracdo de
inidoneidade publicada em jornal local.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DA VIGENCIA DO CONTRATO

11. O presente Instrumento de Contrato tera vigéncia de 03 meses, com inicio na data de sua
assinatura.

11.1. A critério exclusivo da Contratante este contrato poderd ser prorrogavel por iguais
periodos, devendo sua vigéncia total se limitar ao prazo definido ao inciso Il do artigo 57 da
lei n® 8.666/93; O valor contratual podera vir a ser reajustado anualmente pelo IPCA, ou por
outro indice estabelecido pelo 6rgéo regulador.

11.2. Toda prorrogacdo contratual se fara mediante formalizacdo de termo aditivo a contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA RESCISAO

12. A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto dos
artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e posteriores alteracoes.
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12.1. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

12.2. A rescisdo do contrato podera ser:
a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo Municipal;

b) Amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo neste convite, desde que haja
conveniéncia para a Administracdo Municipal;

¢) Judicial, nos termos da legislacdo vigente sobre a matéria;

d) Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO FORO COMPETENTE

13. A interpretacdo e aplicacdo dos termos deste instrumento, serd regido pelas Leis
Brasileiras, em especial pela Lei n° 8.666/93 e posteriores alteragdes, ficando eleito o foro da
Comarca de Maracai, do Estado de Sdo Paulo, o qual tera jurisdicdo e competéncia sobre
quaisquer controvérsias do Contrato.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento em 4
(quatro) vias de igual teor e para Unico efeito, conjuntamente com as 2 (duas) testemunhas a
seguir, a todo ato presentes para que se produza os juridicos e legais efeitos, comprometendo-
se as partes a cumprir e fazer cumprir o presente, por si e seus sucessores em juizo ou fora
dele.

Florinea, _ de de 2017.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA
Contratante

Contratada

TESTEMUNHAS:

1. 2.
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ANEXO 11

DECLARACAO

(Razdo Social da Empresa), estabelecida a Rua

n° - (bairro), no municipio de

, Estado de ,

inscrita no CNPJ sob n° ,

Inscricdo Estadual n° ,

neste ato representada por seu (sécio/procurador), no
uso de suas atribuicdes legais,vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no Processo
Licitatorio n® /2017 — Carta Convite n® /2017, sob as penas da Lei, que inexistem
fatos impeditivos a habilitacdo e participacdo no referido certame, uma vez que se fazem, até
0 presente momento, satisfeitas as exigéncias contidas no art. 27, da Lei n° 8666/93 e suas
posteriores alteracoes.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos
juridicos e legais de direito.

, de de 2017.

Razdo Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N° documento identidade
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ANEXO IV
DECLARACAO
DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO
TRABALHO
Eu (nome completo), representante legal da empresa
(denominacdo da pessoa juridica), interessada em participar da
Carta Convite n° ............... /2017, da Prefeitura Municipal de Florinea, declaro, sob as penas

da lei, que, nos termos do § 6° do artigo 27 da Lei n® 6.544, de 22 de novembro de 1989, a
(denominagdo da pessoa juridica) encontra-se em situacdo regular
perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIII do artigo 7° da Constituigdo Federal.

de de 2017.

Assinatura do representante legal

Nome do representante:

RG do representante:
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ANEXO V
MODELO DE PROCURACAO
BU, i (socio proprietario), residente na rua
........................................................ , ha cidade de ...................., portador da RG
............................. e CPF....cccooeiiiieiiviisieeiesieeeee,, VENNO  por meio  desta, nomear o
SENNOI(A)....vveveeiieeiecieee e , portador do RG.........cceoveveiicieceen, , residente
N 1T SRS B | L ,COmMo meu bastante procurador, para o
fim especial de representar @ €MPreSA .......cccccveveereeieeiieseerieseese e e seeseeeas , Situada a rua
(AVENIda)......cccveeiieiieieeieans , N na cidade de ...ccoceeiiciiiiice ,
Estado de ., , CNPJ..o e Inscricdo
Estadual..........ccooovviiiiiiee , junto a Prefeitura Municipal de Florinea, SP, no edital
de Licitacdo................. , Modalidade Carta Convite, n° ........ , para efetuacdo de lances de

pregos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da minha empresa
acima citada, inclusive para assinatura de Contrato.

Por ser expressao de verdade, firmamos a presente declaragéo.

de de 2017.

ASS.
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ANEXO VI

(fora dos envelopes)

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢bes e multas previstas no ato
convocatorio, que a  empresa
(denominacdo da pessoa juridica), CNPJ n® € microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto nos incisos | e Il e 88 1°
e 2° bem como ndo possui qualquer dos impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos
do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei
Complementar n°® 147, de 7 de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na integra,
estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate e
comprovar a regularidade fiscal nos termos previstos nos artigos 42 a 45 da referida lei
complementar, no procedimento licitatério da Carta Convite n°....../17, realizada pela
Prefeitura Municipal de Florinea.

Florinea, ..... (0 [T de 2017

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO VII
(assinada pelos contratados no ato do contrato)

CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA
CONTRATADA:

CONTRATO N°(DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e,
cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de
instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os
atos da tramitacao processual, até julgamento final e sua publicacéo e, se for o caso e de nosso
interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa,
Interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo, de
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

LOCAL e DATA:

CONTRATANTE:
Nome e cargo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Assinatura:

CONTRATADA:
Nome e cargo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO VIII
TERMO DE REFERENICIA

OBJETO

Contratacdo de servicos técnicos especializados contabeis e financeiros para elaboracao de
diagnostico da situacdo econdmico e financeira, contébil e rotinas da execu¢do orgamentaria
relativo ao exercicio financeiro de 2016, resultados bem como endividamento do municipio e
0s atos administrativos. Definicdo de proposta para metas de arrecadagcdo e cronograma
mensal de desembolso para o exercicio de 2017, calculados pela execucdo or¢camentaria de
2016. Planejamento de fluxo de caixa para exercicio de 2017, compatibilizando as despesas
ao efetivo ingresso de receitas.

DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

TESOURARIA E FINANCAS:

Consiste em efetuar a analise minuciosa de Caixa, Bancos, Receita e Despesa, atraves de
levantamento de documentos, relatorios, ConciliacBes Bancérias, Boletim de Caixa, Contas a
Pagar, Restos a Pagar e Ordem Cronoldgica de Pagamentos, identificando possiveis omissfes
ou fraudes.

RECEITA
Composicdo da Receita por origem de recursos, evolucdo, arrecadacdo, controle de
recebimentos e participacdo na receita global do municipio, identificando o grau de
importancia.

DESPESA

Composicdo da Despesa empenhada, departamentos, forma de distribuicdo de quotas e
composicdo do orgamento municipal, destino das despesas, evolugéo, involugéo, controle dos
pagamentos, despesas com adiantamentos;

ORCAMENTO

Anélise do orcamento de 2016, alteracBes orcamentarias ocorridas durante o exercicio,
cumprimento dos limites;

MOVIMENTACAO CONTABIL E FINANCEIRA

Consiste em efetuar a verificagdo analitica dos empenhos emitidos, por amostragem,
adiantamentos, quanto a sua autenticidade, anterioridade, classificacdo orcamentaria,
documentacdo comprobatoria, rotina, procedimentos, identificacdo de despesas improprias,
forma de arquivamento e publicac6es obrigatorias;

25

PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA v

oomuricagio | PMF



PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA v
E CNPJ 44.493.575/0001-69

Rua Livino Cardoso de Oliveira, 699 - CEP 19.870-000 - Florinea - SP  FLORINEA
Tel.: 18 3377-0501 - E-mail: prefeitura@florinea.sp.gov.br

Em um nove tempo
Gaade 217 = 2000

AUXILIOS E SUBVENCOES

Auxilios Recebidos: Conferéncia de convénios recebidos com Balancetes Analiticos,
prestacdo de contas, arquivamento, documentacdo e emissdo de analise.

Auxilios Concedidos: Analisar as Prestacdes de Contas de subsidios concedidos a entidades,
documentacdo e arquivamento, e a adequacdo dos pareceres aos novos procedimentos do
TCESP.

DESPESAS COM PESSOAL

Analisar as receitas correntes enquadraveis para composicdo do indice de aplicacdo de
despesas com pessoal, publicacgdes, procedimento e rotinas.

Composicgéo dos eventos da folha de pagamento e levantamento de despesas que entram no
computo de gastos com pessoal, inclusive verificando contratacdes (terceirizagcdes) que
possam ensejar terceirizacdo de gastos com pessoal e ndo estdo inclusas no computo de
gastos.

CONTROLE INTERNO

Avaliacdo do atual sistema/rotina de controle interno, visando sua compatibilidade com as
exigéncias perante as normas de direito financeiro e Tribunal de Contas do Estado.

ARRECADACAO

Rotina de lancamento das arrecadagdes — destinacdo aos fundos vinculados (educagdo —
fundeb- salde) e outros constitucionais.

Apuracdo de gastos 60 % remuneracao do magistério e 40 % manutencao e custeio.
ENCARGOS SOCIAIS

Efetuar levantamento para averiguar a posi¢ao da entidade perante suas obrigacdes (PASEP,
FGTS, INSS), e outros tributos de ordem Municipal, Estadual e Municipal.

LIVROS E REGISTROS CONTABEIS

Analisar todos os Livros Contabeis, conforme abaixo, para verificagdo da sua legalidade e dos
procedimentos para sua elaboracéo:

- Livro Caixa/Boletins de Caixa;

- Livro Diario;

- Livro Razdo;

- Registro Analitico da Receita e da Despesa;
- Registro de Bens Patrimoniais;

- Livro Analitico de Credores;

- Livro de Adiantamentos;

26

oomuricagio | PMF



CNPJ 44.493.575/0001-69
¥ Rua Livino Cardoso de Oliveira, 699 - CEP 19.870-000 - Florinea - SP  FLORINEA
Tel.: 18 3377-0501 - E-mail: prefeitura@florinea.sp.gov.br Em um novo tempo

Gaaddo 2017 = 2000

- Registro de Divida Ativa;
CUMPRIMENTO DA LEI FISCAL

Consiste em analisar todos os demonstrativos exigidos pela Lei Complementar n° 101/2000 e
Instrucbes do Tribunal de Contas, verificando se veem sendo cumpridos os prazos (bimestral
e Quadrimestral) e principalmente os indices estabelecidos.

Em 2016 (ano eleitoral e ultimo ano do mandado), conferéncia dos indices legais como art. 21
(contratagdes no periodo eleitoral) e do art. 42 — Limites de Endividamento curto prazo.

ANALISE DE BALANCOS

Consiste em analisar todas as demonstrac6es financeiras do exercicio encerrado de 2015, bem
como variacgdo para 2016, para verificacdo da veracidade e formacdo da Divida Fundada, e as
variacdes ja ocorridas até 2016 em questdo:

- Balanco Orcamentario;

- Balango Financeiro;

- Balanc¢o Patrimonial;

- Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais;

LICITACOES

A Administracdo Publica, bem como suas FundacBes e Autarquias estdo condicionadas a
realizacdo de processos licitatérios para a aquisi¢do de Bens, Servicos, Compras em geral e
Alienacgéo de Bens, seguindo-se pela Legislacdo em vigor, Lei 8.666/93 e suas alteracdes;

Consiste na fiscalizacdo de processos integralmente, procedimentos, prazos, para averiguar a
legalidade dos atos, resultados seletivos a fim de detectar falhas, incorrecdes, indicar e
sugerir forma de procedimentos mais adequados, forma de arquivamento, identificacdo e
publicacéo.

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Consiste em fazer levantamento em todos os contratos administrativos celebrados no
exercicio financeiro e analisar suas clausulas quanto a veracidade e constitucionalidade, forma
de arquivamento, registros e identificacdo, principalmente aqueles de natureza continuada e
vigentes em 2017,

*Contratos de obras vigentes.

QUADRO DE CARGOS/PESSOAL
Consiste em analisar a rotina e documentacdo de funcionarios, do referido exercicio no que
tange a Concursos, regularidade das contratacdes efetuadas no exercicio, Dispensa, Terceiros,

Professores, Valores efetivamente pagos, procedimentos.

FOLHA DE PAGAMENTO
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Analisar a regularidade da composi¢do da folha de pagamento 100%, com a gestdo para
verificacdo de toda legislacdo trabalhista vigente, consistindo no apostilamento da legislacédo
verificada, da andlise individualizada dos proventos pagos aos servidores, em verificacdo de
todas as pastas funcionais, onde serd dada énfase a formacdo da remuneracdo de cada
servidor, a concepcdo de seus proventos, seus direitos a vencimento, gratificagdes, anuénio,
quinguénio, sexta — parte, licenca prémio e demais vantagens de cada cargo verificacdo da
contagem de tempo de servicgo, levantamento da ascenséo funcional e progressdes da carreira,
legalidade dos proventos que vem sendo pagos, bem como da apresentacdo detalhada através
de relatérios, contendo: proventos de direito, e as possiveis ilegalidades e irregularidades, e no
caso de ocorrer diferenca, apresentar detalhadamente a forma de aplicacdo dos célculos que
vem sendo desenvolvida bem como a forma correta dos céalculos de acordo com a legislacdo
vigente.

Andlise da Pasta Funcional de cada servidor ativo.

Regime Juridico do Municipio: Estatutario.

GASTOS COM EDUCACAO E FUNDEB

Elaborar conferéncia da composigdo da receita e computo das despesas afetas ao ensino —
aplicacdo no ensino — e verificacdo do cumprimento do minimo constitucional e identificacédo
de possiveis inclusdes de despesas que ndo podem ingressar nos gastos.

Elaborar a analise dos gastos com o FUNDEB, professores que incluem os 60% e pessoal de
apoio e despesas dos 40%.

GASTOS COM SAUDE

Elaborar conferéncia da composicdo da receita e cOmputo das despesas afetas a Saude Publica
e verificacdo do cumprimento do minimo constitucional e identificacdo de possiveis inclusdes
de despesas que ndo podem ingressar nos gastos.

DIVIDA ATIVA

Elaborar conferéncia da composi¢do da Divida Ativa a receber, em analise com Balango
Patrimonial, dando énfase a sua evolugédo, Baixa, Processos de Isencdes, Anistias, Execucdes
e Sistemas de Gerenciamento.

DIVIDA E ENDIVIDAMENTO

Elaborar conferéncia da composicdo da Divida de Curto (restos a pagar, consignagdes e
depdsitos) e Longo Prazo (divida Fundada — parcelamentos e precatorios).

PRECATORIOS JUDICIAIS e RPV

Elaborar conferéncia do quadro devedor de precatorios judiciais, recolhimentos ocorridos no
periodo e possiveis ndo atendimentos.

Compreende também levantamento dos requisitorios de pequena monta — RPV.
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ALMOXARIFADO

Fazer levantamento Fisico e Financeiro das mercadorias e Instalacbes onde séo
acondicionados os estoques, efetuando conferéncia por amostragem.

Anélise de controles mantidos (Registro de Entradas, Registro de Saidas), fazendo
cruzamentos com estoques fisicos.

COMPRAS E SUPRIMENTOS

Analisar a Rotina de Compras e Suprimentos, Organograma Funcional Cotagédo de Precos por
amostragem, Cadastro de Fornecedores e publicagdes.

CONTROLE DE FROTA E COMBUSTIVEIS

Consiste em analisar a Rotina de Controle e Gerenciamento da Frota Municipal, legislacdo
existente e consumo de pecas e combustiveis.

BENS PATRIMONIAIS

Consiste em fazer levantamento e analise (por amostragem), dos controles dos bens
patrimoniais, sua localizacao fisica, identificagdo, transferéncias e rotina de gerenciamento.

APLICACOES FINANCEIRAS:

Consiste em efetuar a anélise de todas as aplica¢Ges financeiras, forma de aplicacéo, prazos
médios, rendimentos, impostos, deducdes e rotina de gerenciamento.

METAS DE ARRECADACAO

Consiste em calcular, sobre a arrecadacdo de 2016, e elaborar plano de metas para direcionar
estudos da execucdo da despesa.

CRONOGRAMA MENSAL DE DESEMBOLSO

Consiste em calcular, sobre a execucdo orcamentaria de 2016, os desembolsos ocorridos
naquele exercicio, e dentre o percentual apurado, prop6s Cronograma de Desembolso para o
exercicio de 2017.

SISTEMAS DE INFORMACAO

Consiste em efetuar a analise do contrato existente da empresa de informatica fornecedora dos
sistemas para as areas de Pessoal, Recursos Humanos, Compras, Licitacdes Almoxarifado,
Farmécia e Patriménio Tesouraria, Contabilidade Pablica e Orgcamento, se estdo instalados e
em pleno funcionamento, e se os sistemas disponiveis atendem a demanda da Prefeitura
Municipal e as exigéncias legais.

PARECER CONCLUSIVO E RECOMENDACOES
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Ap6s o encerramento dos trabalhos emitir parecer conclusivo do levantamento efetuado
naquele exercicio financeiro, apontando as irregularidades, sugerindo alternativas para
regularizacdo (conforme o caso) e recomendacgdes para melhoria de rotinas, procedimentos
para que possam ter bons resultados futuros, apresentados pela andlise dos dois periodos,
por responsavel pela gestao.

QUALIFICACAO TECNICA

Declaragéo da proponente em papel timbrado e assinado por seu representante legal, com a
indicacdo de Equipe Técnica disponivel para a prestacdo dos servicos, que deve ter no minimo
0s seguintes profissionais:

a) 1 (um) advogado com conhecimento na &rea do direito financeiro e
administrativo, constitucional e trabalhista, devidamente inscrito na OAB (Ordem dos
Advogados do Brasil);

b) 2 (dois) contadores para analise documental dos procedimentos, com
conhecimento na area do direito financeiro, contabilidade publica e trabalhista, devidamente
inscrito no CRC (Conselho Regional de Contabilidade);

C) Comprovacao de que os profissionais técnicos tenham vinculo da licitante com
a equipe técnica da execucdo do contrato, através de estatuto ou contrato social; contrato de
trabalho;

d) Comprovacao de aptidao da pessoa juridica se dara através de apresentacao de
atestado (s) de capacidade técnica de servigos ja realizados na area contabil, atestando que a
licitante est4 apta ao desempenho de atividade pertinente.

e) Comprovacdo de registro junto ao Conselho Regional de Contabilidade da
entidade licitante de que a licitante esteja regular e devidamente registrada.

DO DESENVOLVIMENTO DO SERVICO

O levantamento dos dados deverd ser feito na sede da Prefeitura Municipal de Florinea, sendo
que a contratante disponibilizara local (sala) para que o corpo técnico da contratada possa
analisar a documentacao necessaria, e da qual possa ser feita as demais solicitacoes.

A contratante disponibilizara pessoal para acompanhamento dos trabalhos e atendimento as
requisi¢cdes da contratada.

Os documentos necessarios a realizagdo dos trabalhos e levantamentos deverdo ser requeridos
pela contratada e serdo apresentados com 02 (dois) dias da data do requerimento.

Preferencialmente, os documentos serdo entregues por meio digital ou copias eletronicas.

PRAZO PARA VERIFICACAO (IN-LOCO)
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A sala para desenvolvimento dos trabalhos e pessoal para acompanhamento estara disponivel
por aproximadamente 30 (trinta) dias, para que a contratada possa prestar seus servicos “in
loco”.

PRAZO PARA CONCLUSAO DO SERVICO E ENTREGA DE RELATORIO
CONCLUSIVO

O prazo para o levantamento dos dados, e elaboracdo do relatério conclusivo devera ser de no
méaximo 90 (noventa) dias, podendo ser concluido antes do prazo estabelecido ou também, ser
prorrogado, em caso de atraso na entrega e disponibilizacdo da documentacéo solicitada.

CONDICOES DE PAGAMENTO

As condic¢des de pagamento serdo as seguintes:

15 % - no inicio dos trabalhos.

15% - no encerramento do levantamento fisico;
15 % - com 60 dias dos trabalhos

15 % - com 90 dias dos trabalhos

40% - na entrega do relatério final;

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Durante a realizacdo dos levantamentos, e até 30 (trinta) dias ap6s a conclusdo dos trabalhos e
entrega de relatorio conclusivo, a CONTRATADA deverd disponibilizar profissionais
técnicos para prestar servigos de assessoria e consultoria na area de financas e contabilidade
publica, mensalmente, em visitas semanais de 01 (um) técnico, durante 10 (dez) horas, a ser
agendado previamente pela Administracdo Municipal, podendo ser contador, administrador
de empresas, economista, especialista em recursos humanos;

e Estimados em 20 (vinte) horas técnicas mensais, prestados “in loco” por profissional
habilitado em contabilidade, além de servicos de assessoria, consultoria prestados via telefone
e internet e conexdes digital, estimados em 10 horas mensais;

Eliseu Malaquias
Secretario Municipal de Administracéo
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