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LEI N° 681/2019
DE 07 DE MARCO DE 2019

“DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS PARA
DESPESAS DE ALIMENTACAO EM VIAGENS DE
SERVIDORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE DO MUNICIPIO DE FLORINEA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS®.

PAULO EDUARDO PINTO, Prefeito Municipal de Florinea,
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

FAZ SABER, que a Cdmara Municipal aprovou ¢ ele sanciona
e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - O servidor da Secretaria Municipal de Saide do municipio de Florinea que se
deslocar da sede do Municipio, por motivo de servigo ou para a participa¢Zo em cursos ou
eventos de capacitagio profissional de interesse da municipalidade, fara jus & percepgio de
didria de viagem para fazer face as despesas com alimentag3o.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Satide deve realizar a programacio das didrias que serio
concedidas, encaminhando-as a Secretaria de Administragdo e Financas, mediante o
preenchimento do formulrio “Programagfio de Di4ria de Viagem”, consoante o quadro
Anexo L

Paragrafo unico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia, observado o
disposto no artigo 11, § 2° desta Lei.

Art. 3° - A concessdo de didrias fica condicionada 2 existéncia de dotagio orgamentiria e
financeira disponiveis na Secretaria Municipal de Satide.

Art. 4° - Serdo considerados os seguintes valores para suporte das diérias:

§ 1° - O valor da didria inteira serd de R$ 100,00 (cem reais) para viagens de que tenham um
raio inferior a 300km (trezentos quildmetros), destinado ao suporte das seguintes despesas:

I-R$ 35,00 (trinta e cinco reais) para despesas de cada refeigio (almogo/janta);

IT-R$ 15,00 (quinze reais) para despesas de cada café da manhd/tarde, ¢;

§ 2° - Sera concedida meia didria, ou seja, R$ 50,00 (cinquenta reais), quando o deslocamento
se der em periodo correspondente a meio periodo seja de manhi ou 2 tarde e ndo suplantar 6h.
(seis horas).

§ 3° - A diaria serd de R$ 130,00 (cento e trinta reais) para coberturas das despesas ja

especificadas, quando a viagem tiver como destino qualquer localidade num raio minimo de
300Km (trezentos quildmetros) da Municipalidade de Florinea.
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Art. 5° - Ser4 considerada diaria inteira, o deslocamento que atingir entre 06 (seis) horas 3 24
(vinte e quatro) horas de duracio.

§1° - O tempo acrescido de 24 (vinte e quatro) horas até 36 (trinta e seis) horas, ser4 acrescido
com remuneracgo de mais 1/2 (meia) didria;

§ 2° - Quando o deslocamento superar 36 (trinta e seis) horas, sera paga a segunda didria e
assim sucessivamente.

Art. 6° - S50 competentes para autorizar a concessdo de diarias e 0 uso do meio de transporte
a ser utilizado nas viagens o Prefeito e os Secretério Municipal de Satude.

Art. 7° - As didrias serfio concedidas por dia de deslocamento do servidor, tomando-se como
termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, 2 hora da partida e da chegada &
sede do Municipio.

Art. 8° - As despesas de pernoite e abastecimento serfio custeadas por adiantamento, que sera
concedido nos termos da legislaco em vigor.

Art. 9° - A diaria nfio ser4 devida:

I - no perfodo de transito, ao servidor que, residir em local diverso da sede do Municipio;
IT - quando o deslocamento do servidor durar menos de 04 (quatro) horas;

III - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;

IV - quando o servidor dispuser de alimentagfio gratuita ou incluidas em evento para o qual
esteja inscrito;

V - no caso de utilizagio de convénios a que se refere o artigo 14 desta Lei, quando esse
contemplar pousada e alimentac3o.

Art. 10° - O servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se da sede do Municipio
acompanhando, na condi¢iio de motorista ou assessor, do Prefeito, Vice-Prefeito e do
Secretario Municipal de Satde, fara Jjus a0 mesmo tratamento dispensado a essas autoridades,
no que se refere as despesas de viagem.

Art. 11 - As didrias concedidas poderdo ser pagas da seguinte forma:
I — Até o limite de 10 (dez), poderdo ser pagas antecipadamente, ficando acondicionada 2
devolugio do numerario em caso de nio realizagfo da viagem, mediante apresentacdo da

programagdo de diérias de viagem, quadro anexo I:

II - semanalmente em cheque, apds a realizagio das viagens autorizadas, mediante
apresentagdo da programacio de diérias de viagem, quadro anexo I;
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II — quinzenalmente em cheque, apds a realizagfio das viagens autorizadas, mediante
apresentacdo da programacio de digrias de viagem, quadro em anexo I;

III — mensalmente em folha de pagamento, ou em cheque apés a realizagdo das viagens
autorizadas, mediante apresentacio da programac@o de didrias de viagem, quadro em anexo I.

Art. 12 — Quando a duracio da viagem ultrapassar o limite de 10 (dez) diarias adiantadas, as
excedentes serdio autorizadas mediante Justificativa fundamentada, pelo Prefeito.

§ 1° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderfo ser pagas apds o inicio da viagem do
servidor, mediante justificativa fundamentada pelo respectivo Secretario da Saude.

§ 2° - A viagem que ocorrer no sébado, domingo ou feriado serd expressamente justificada e
autorizada.

Art. 13 - Nio serfio autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos, inclusive pelo Poder Legislativo.

Art. 14 - Poderdo ser celebrados convénios para o fornecimento dos seguintes produtos e
servigos fora da sede do Municipio.

§ 1° - o convénio contemplars, em conjunto ou separadamente:

I - hospedagem:;

II — alimentagio;

IIT - aquisigéo de passagens, com ou sem traslado;

IV — abastecimento de veiculos da frota municipal.

§ 2° - N&o sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcoélicas, telefonemas
particulares e outras equivalentes ou consideradas improprias pela legislagéio e orgdos de
fiscalizagfo.

Art. 15 - Em todos os casos de deslocamento para viagens previstas nesta Lei, o servidor é
obrigado a apresentar o relatério de viagem, no prazo de 03 (trés) dias uteis subsequentes
ao retorno a sede do Municipio, devendo para isso utilizar o formulério conforme, quadro
anexo II desta Lei, e restituir os valores relativos a0 adiantamento recebido em €xcesso.

§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diaras solicitadas, ocorrerd o
ressarcimento das didrias cormrespondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa

fundamentada e autorizagio do Prefeito ou dos Secretérios Municipais.

§ 2° - Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneragio, sem fazer jus &
didria de viagem, apresentara somente relatério de viagem.
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§ 3° - O descumprimento do disposto no “caput”™ deste artigo sujeitara o servidor ao desconto

integral imediato em folha, dos valores de diarias recebidos, sem prejuizo de outras sancdes
legais.

§ 4° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagiio de contas serd do Secretario
da pasta que conceder o numerario.

Art. 16 - Constitui infragfo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber
diaria indevidamente.

Art. 17 - E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicdo de carater
indenizatdrio de despesas com alimentag3o.

Art. 18 - Situagdes excepcionais deverfio ser encaminhadas para deliberacio da Secretaria
Municipal de Administracéio e Finangas.

Art. 19 — Os casos de omissdo poderdio ser regulamentados por Decreto do Poder Executivo
Municipal a ser editado apds a aprovagéio da presente Lei.

Art. 20 — As despesas de execuciio desta Lei correrfio por conta da dotagiio orcamentiria

prépria, sendo que s6 poderdo ser concedidas nos limites dos recursos orgamentarios do
exercicio vigente.

Art. 21 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢cdes em
contrario.

 Florinea — SP., 07 de Margo de 2019.

uardo Pinto
PREFEITO MUNICIPAL

Registrado e publicade

"’:f"‘” o~
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" , DIARIA
PROGRAMACAOQ DE DIARIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
DADOS DO FUNCIONARIO

NOME:
| RG: CPF: B

DESTINO:- DADOS DA VIAGEM

MEIO DE TRANSPORTE-

FINALIDADE/OBJETIVO:

DATA DA SAIDA: | DATA DA CHEGADA:

HORA DA SAIDA: | HORA DA CHEGADA.
| AUTORIZADO POR.
| CARGO:

PREVISAQ DE DESPESAS

TIPO DE DIARIA: ( ) INTEGRAL ( )PARCIAL ( )ESPECIAL
QUANTIDADE: ()1 ()2 ()3 ()4 ()5 ()6 ()7 ()8 ()9 ()10
ALMOCO/JANTA: () SIM__ ( )NAO
CAFE: ()SIM__ ( )NAO

SRasaERE

OUTROS:
TOTAL:
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS VIAGEM
SECRETARIIA MUNICIPAL DE SAUDE

FUNCIONARIO VEICULO: DIARIA: 1
[SESTINO: LOCAL: T

Data da Saida: Hora da Saida Km Inicial:

Data da Chegada: Hora da Chegada: Km Final:

VALORES RECEBIDOS

VALOR DA DIARIA ‘ VALOR GASTO VALOR DEVOLVIDO

VALOR DO VALOR GASTO VALOR DEVOLVIDO

ADIANTEAMENTO

DESCRICAQ DETALHADA DA VIAGEM
L ITEM DESCRICAO

Motivo da Viagem
Locais Passados
Reclamacdes Usuarios | | %
befeitos Veiculo |
| Objetivo Alcancado |
| Outros
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, , portador do RG n°
me responsabilizo pelas informagdes apresentadas nesta prestagdo de contas, me sujeitando a
responsabilizagio civel e criminal por falta de veracidade nas informagdes.

Florinea,

Funcionario

PARECER DA SECRETARIA CONCEDENTE
Analisando a prestagfio de contas apresentada pelo funciondrio acima, sobretudo frente a
conferéncia de seu cartfo de ponto, da agenda de viagens desta secretaria, do diario de bordo
do veiculo. Balizamos pela ( ) APROVACAO () DESAPROVACA

Em um novo tempo
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