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LEI COMPLEMENTAR N° 403/2011 DE 11.04.2011

(DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA, ESTADO DE
SAO PAULO, CRIA O PLANO DE CARREIRA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS).

RODRIGO SIQUEIRA DA SILVA, PREFEITO
MUNICIPAL DE FLORINEA, ESTADO DE SAO PAULO,
NO USO DAS ATRIBUIGOES QUE LHE SAO
CONFERIDAS POR LEIL

FAZ SABER, que a Camara Municipal de Florinea, Estado de
Sio Paulo aprovou, e ele sanciona e promulga a seguinte LEI:

TITULO I
DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO I

Dos Objetivos

Art. 1° A organizagio dos servigos que compde a Prefertura Municipal de Florinea, sera
regida pelas normas constantes desta Let.

Art. 2° O Municipio de Florinea, unidade territortal com autonomia politica, administrativa
¢ financeira, nos termos constantes da Constituicdo da Repuiblica Federativa do Brasil, da
Constirui¢do do Esrado de SZo Paulo e pela Lei Organica Municipal, através do Poder Executivo
Municipal, tem’ como objetivo permanente, assegurar a populagio condigbes indispensavels ao
acesso 4 nivels crescente de progresso e bem estar e especificamente assegurar:

I — a prestagio de servigos destinados a propiciar condigbes de bem estar e de
interesse da populacio, diretamente ou sob a forma de concessao;

IT — o incentivo as atividades econdmicas geradoras de trabalho e renda, mediante
investimentos publicos necessirios 4 criacao de condigoes de infra-estrutura, indutora do maior
aproveitamento das potencialidades econémicas do Municipio:

[T — 2 manutengdo, comn a cooperacdo téenica ¢ financeiry da Unido e do Estado,
de programas de educagio, em especial a de ensino fundamental e a educagio em todos os niveis;

IV — a prestagio dos servigos de atendimento a saide da populagio, com a
cooperagido téenica e financeira da Unido e do Estado;
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V — o desenvolvimento de agoes de combate as causas de pobreza e de fatores de
marginalizacio promovendo a integralizacao social da populagio de baxo poder aquisitivo;

VI — desenvolvimento de programas de saneamento bisico, de construgio de
unidades habitacionais e melhora das condigdes de moradia da populagio:

VII - a adogio do planejamento participativo, como método de integracio e
racionalidade das acdes da administragio municipal;

VIII — a implantagio e manutengdo de programas e acdes voltadas para o
atendimento a0s direitos da crian¢a, do adolescente ¢ do idoso;

[X —a protegio as pessoas portadoras de deficiéncias ou necessidades especiais;

X — a exploragdo racional dos recursos naturais do Municipio, a0 menor custo
ecologico, assegurando a protegio do meio ambiente ¢ combate 4 poluigio em qualquer de suas
formas, preservando a flora, a fauna e os recursos hidricos ¢ estimulando a recuperagio das dreas

degradadas;

XI — o desenvolvimento de agbes que possibilitem o acesso 2 cultura e a
preservagio do patrimdnio histérico.

Art. 3° A Prefestura Municipal de Florinea terd por missio administrar com organizacio,
transparéncia e eficiéncia os interesses da comunidade, visando proporcionar bem estar ¢ qualidade
de vida para a populagio com igualdade e dignidade.

CAPITULO II

Dos Principios Fundamentais

Art. 4° As auvidades do Poder Executive Municipal, obedecerdo aos seguintes principios
fundamentais:

1 — Planejamento;

IT — Organizacio;

111 — Coordenacio;

IV — Delegagio de competéncia;
V - Controle.

Pardgrafo 1° O Poder Executivo adotard o Planejamento como método e instrumento de
infegragao e racionalizagio de suas agbes.
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Pardgrafo 2° O objetivo social da organizacio é melhorar as condigdes de trabalho,
permitindo uma operacionalizacio das acdes de governo com o miximo de eficiencia e com o
minimo de dispéndio e risco.

Pardgrafo 3° As atividades da Administracio Municipal, assim como a elaboracio e
execugdo de planos e programas de governo serdo objetos de permanente coordenagio, em todos
os niveis administrativos, com vistas a um rendimento 6timo.

Paragrafo 4° A delegagic de competéncia sera utilizada como instrumento de
descentralizagdo administrativa, objetivando assegurar maior rapidez e objetividade aos processos
de execugio e decisdo, assim como a transferéncia da responsabilidade executiva dos atos e fatos
administrativos.

Paragrafo 5° O controle compreendera, principalmente:

I — o acompanhamento pelos niveis de chehia e supervisio da execugio dos
programas, projetos e atividades e da observancia das normas que regulam as atividades municipais;

IT — a fiscalizagio da regularidade da aplicagio dos recursos financeiros e da guarda
do patriménio municipal.

TITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
CAPITULO I
Da Organizagio Basica
Art. 5° A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Florinea, Estado de Sio
Paulo, serd regida pelas normas constantes desta Lei e serd composta dos seguintes Orgios
diretamente subordinados ao chefe do Poder Executivo:
I - ORGAOS COLEGIADOS
a) Conselhos Municipais.
11 - ORGAOS DE COLABORACAQ COM O GOVERNO FEDERAL
a) Junta do Servico Militar;
b) Unidade Municipal de Cadastro.
II1 - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

a) Chefia de Gabinete;
b) Assessoria de Gabinete de Planejamento e Finangas.
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IV - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

a) Secretaria Municipal de Administragio;
b) Secretaria Municipal de Fazenda;

c) Secretaria Municipal de Higiene ¢ Saide;
d) Secretaria Municipal de Educagéo:
e) Secretaria Municipal da Cultura;

f) Secretaria Municipal do Meio Ambiente;
2 Diretoria Municipal de Obras Piblicas;

h) Diretoria Municipal de Servigos Urbanos e Rurais
i) Diretoria Municipal de Agricultura e Pecuarta;

) Diretoria Municipal de Negocios Juridicos;

k) Diretoria Municipal de Bem Estar Social;

) Diretoria Municipal do Turismos;

m)  Diretoria Municipal do Esporte

V — ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

a) Gerente Municipal de Obras;

b) Gerente Municipal de Projetos Governamentais;

¢) Gerente Municipal de Lazer;

d) Gerente Municipal de Pessoas;

e) Gerente Municipal de Servigos Urbanos e Rurais;

f) Gerente Municipal de Agronegbcios;

2 Gerente Municipal da Juventude;

h) Gerente Municipal de Comunicagao;

i) Gerente Municipal de Portadores de Necessidades Especiais
i Gerente Municipal de Logistica.

Paragrafo Unico. Ao Gabinete do Vice-Prefeito compete exercer as atvidades de:

I — desenvolvimento de trabalhos e polincas publicas para mulheres, assessorando direta ¢
imediatamente o Prefeito Municipal na formulaciio, coordenagdo e articulagio de politicas para as
mulheres, bem como elaborando e implementando campanhas educativas e antidiscriminatérias;

I1 - elaborar o planejamento de género que contribua na agio do governo municipal com
vistas & promogio da igualdade, articulando, promovendo e executando programas de cooperacio,
voltados 2 implementagao de politicas para as mulheres;

III - promover o acompanhamento da implementagio de legislagao de agdo afirmativa e
defini¢io de agdes piiblicas que visem aspectos relativos a igualdade das mulheres e de combate a
discriminagao;

[V - propor a formulagic de politicas ¢ direrrizes para a administragio de recursos
humanos,
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V' - propor politicas e diretrizes relativas as atividades de gestio da forga de trabalho na
administragido municipal, realizando treinamentos e implantando a Escola de Gestao Municipal.

CAPITULO 11

Da Estrutura dos Orgdos

Art. 6 Os Orgios de Assessoramento terdo as seguintes subdivisdes:
I-ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

a) Chefia de Gabinete;
b) Assessoria de Gabinete de Planejamento e Finangas;

Art. 7° Os Orgios de Administragio Geral e de Administracio Especifica, terio as
seguintes subdivisées:

11 - ORGAOS DE ADMINISTRACAQO GERAL
a) SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO:

1 — Departamento de Administragio;
- Segio de Servigos Gerats;
- Segio de Vigilancia Patrimonial;
- Secio de Redagio e Arquivos de Aros Oficiais.
2 — Departamento de Compras e Licitagio;
- Segio de Compras;
- Se¢io de Licitagao;
- Segio Controle de Contratos;
- Sec¢do Cotagio de Precos.
3 — Departamento do Almoxarifado;
- Secdo de Almoxarifado.
4 - Departamento do Patrimonio Piblico;
5 - Departamento de Arquivo;
- Secdo de Informatica

I — A~ Procuradoria Juridica Municipal
1- Departamento Juridico

b) SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA:

1 — Departamento de Tesouraria;
- Secao de Tesouraria;
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2 — Departamento de Contabilidade
- Se¢io de Execugdo Orgamentaria:
- Se¢io de Arquivo e Controle de Empenho.
- Sec¢ao de Prestacao de Contas.
3 — Departamento de Tributos
- Segido de Fiscalizagio de Tributos.
- Secdo de Arrecadacio de Tributos.
- Seg¢do de ISSQN

¢) SECRETARIA MUNICIPAL DE HIGIENE E SAUDE:

1) Departamento de Administragio da Saude
- Se¢ao de FHlumanizagio e Acolhimento.
- Sec¢do de Cuidados Assistenciais.
- Secdo de Apoio Logistico Administrativo:
a- de Servigos Operacionais.
b- de Faturamento.
2) Departamento de Unidades Basicas de Saide
- Sec¢io de Odontologia.
- Secio de Laboratono.
- Secao de Manutengio de Equipamentos,
3) Departamento de Vigilincia Sanitdria e Controle Epidemiolégico.
4) Departamento de Apoio a Gestiio
- Se¢do de Faturamento.
- Segdo de Avaliagio, Controle e Auditona.
- Se¢lo de Apoio Logistico de:
a- Receita e Administragio.
b- Agendamento e Regulagio.

d) -SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAOQ:

1) Departamento de Educagio
- Se¢iao Pedagdgica.
- Secdo de Unidades Escolares.
2) Departamento de Manutengio de Rede Fisica
- Segdo de Rede Fisica.
- Se¢do de Apoto Adminsstrativo.
- Segao de Coordenacio de Projetos e Eventos.

e)- SECRETARIA MUNICIPAL DA CULTURA:

1) Departamento de Cultura
- Segdo de Cultura

2) Deparramento do Turismo
- Segao de Fomento ao Turismo;
- Se¢io de Apoio Administrativo;
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- Sec¢do de Apoio ao Turista.
f)- SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE:

1) Departamento de Fiscalizacdo Ambiental;
2) Departamento de Unidades de Conservagao Ambiental;
3) Departamento de Educacio e Projetos Ambientais.

- Secio de Jardinagem, Arborizagio e Mudas.

g) DIRETORIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS:
) Departamento de Projetos e Obras;
2) Departamento de Oficta;
3) Departamento de Manutengio e Controle de Veiculos e Maquinas;
4) Departamento de Servigos Rodoviarios;
- Segio de Apoio Logistico;
5) Departamento de Pavimentagio;
6) Departamento de Limpeza Pdblica;
7) Departamento de Infra-Estrutura Urbana
8) Departamento de Transporte Urbano;
9) Divisio de Apote Administrativo.

h) DIRETORIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS E
RURAIS:

1) Departamento de Servicos Urbanos;
- Segdo de Jardins;
- Segao de Limpeza Piblica;
- Secdo do Cemuténio Municipal;
- Segdo protegio ao patrimbnio publico.
2) Departamento de Estradas Municipais.
- Segdo de manutencdo de Estradas Municipais;
- Se¢do de atendimento 2 agricultura e a pecudria.

i) DIRETORIA MUNICIPAL DE NEGOCIOS ]Ui%I'DICOS
1) Departamento de Negocios Juridicos
i) DIRETORIA MUNICIPAL DE BEM ESTAR SOCIAL:
1) Departamento de Assisténcia Social;
2) Departamento de Programas e Projetos:

3) Departamento de Habitagido Popular;
4) Departamento de Apoio Administrativo.

k)- DIRETORIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA E PECUARIA:
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1) Departamento da Agricultura:
2) Departamento da Pecuaria.

I)- DIRETORIA MUNICIPAL DE TURISMO:
1) Departamento de ‘Turismo.

m)- DIRETORIA MUNICIPAL DE ESPORTES:
1) Departamento de Esportes.

11 - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

a)- GERENTE MUNICIPAL DE OBRAS
b)- GERENTE MUNICIPAL DE PROJETOS GOVERNAMENTAIS

¢)- GERENTE MUNICIPAL DE LAZER

1) Departamento de Lazer:
- Se¢do de Futebol
- Secdo de Natagdo
- Secao de Vilei
- Secio de Basquete
- Se¢ao de Ginastica
- Secio de Entretenimento

d)- GERENTE MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS E RURAIS

e)- GERENTE MUNICIPAL DE COMUNICIACAO

f)- GERENTE MUNICIPAL DE LOGISTICA

1) Departamento da Frota Municipal;
2) Departamento de Oficina Municipal.

g)- GERENTE MUNICIPAL DA JUVENTUDE
h) — GERENTE MUNICIPAL DE AGRONEGOCIOS

i)- GERENTE MUNICIPAL DE PESSOAS
1) Departamento de Pessoas;
- Se¢do de Registro Pessoal;
- Secio de Treinamento;
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- Se¢do de Pagamento — Folha
j)- GERENTE MUNICIPAL DE PORTADORES NECESSIDADES
ESPECIAIS
CAPITULO III
Da Competéncia dos Orgidos
SECAO1 ‘
Dos Orgaos Colegiados
Art. 8 A composigio e finalidades dos Conselhos Municipais estio estabelecidas em suas
legislagbes especificas e seu funcionamento regulado em regimento préprio.
SECAO 11
Dos Orgios de Colaboracio com o Governo Federal
SUBSECAO 1
Da Junta do Servigo Militar

Art. 9° A Junta do Servigo Militar é o drgio representativo da unidade do Governo Federal
ao qual compete o atendimento aos municipes relativo ao servico militar.

Pardgrafo vinico. A Junta do Servigo Militar rege-se por legislacio especifica do Governo
Federal, sob a responsabilidade do Prefeito, que designari um servidor de seu quadro de pessoal
efetivo, para sua execugdo e controle.

SUBSECAQ II
Da Unidade Municipal de Cadastro

Art. 10. A Unidade Municipal de Cadastro ¢ o oOrgio que presta assisténcia 2aos
contribuintes do Imposto Territorial Rural — I'TR.

Paragrafo tnico. A Unidade Municipal de Cadastro rege-se por legislacio especifica do

Governo Federal, sob a responsabilidade do Prefeito, que designard um servidor de seu quadro de
pessoal efetivo, para sua execugao e controle.

SECAO 111
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Dos Orgdos de Assessoramento
SUBSECAO 1

Da Chefia de Gabinete do Prefeito

Art. 11. A Chefia de Gabinete do Prefeito compete:

I — assistir ao Chefe do Poder Executivo em suas relag6es politico-administrativas
com os outros Poderes, municipes, 6rgios ¢ entidades pablicas ou privadas e associagoes de classe;

I1 — atender ou fazer atender as pessoas que procuram a administragdo municipal;
[11 — recepcionar os visitantes;

IV — programar solenidades, expedir convites € anotar todas as providéncias que
se tornarem necessdrias ao fiel cumprimento dos programas;

V — organizar conferéncias e debates;

VI - colaborar nas atividades de relagbes publicas do municipio;

VII — coordenar as atividades de defesa civil do municipio;

VIII — coordenar os compromissos oficials do Prefeito;

IX — orientar as assoctagoes e entidades represenrativas da sociedade;

X — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar ¢ avaliar as atividades
referentes 2 pasta, tendo em vista suas atribuigdes e os objetivos ¢ necessidades da administracio
municipal;

XI - fazer publicar pelos meios de comunicacio os atos oficiais do Poder

Executivo;

XIT - divulgar as atividades do Poder Executivo;

XITIT - organizar entrevistas;

XIV - organizar e manter atualizado o arquivo de martérias de interesse do
Municipio;

XV - organizar € manter atualizado ¢ acervo de videos e fotografias de interesse
do Municipio;

XVT — organizar o cerimonial do Prefeito;

10
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XVII — supervisionar, coordenar e confrolar as atvidades das macros dreas;
administrativas, recursos humanos, financeira, contibil, planejamento, educa¢do, saude, assisténcia
social, obras ¢ servigos publicos, desenvolvimento econdémico ¢ meio ambiente, em consonancias
com as politicas, diretrizes e metas estabelecidas pelo Prefeiro Municipal, bem como assessorar o
Prefeito no ambito de sua competéncia.

Paragrafo Unico. A Chefia do Gabinete do Prefeito seri composta por:
I - 01 (um) Chefe de Gabinete de livre nomeacao do Chefe do Executivo.

SUBSECAOQ III

Da Assessoria de Gabinete de Planejamento e Finangas

Art. 12. A Assessoria de Gabinete de Planejamento ¢ Finangas compete:

I — assessorar o Chefe do Executivo no tocante aos cuidados com os eventos
externos que afetam a economia da Prefeitura:

IT — assessorar o Chefe do Executivo no tocante as alteragbes financeiras que
possam afetar o desenvolvimento das anwvidades do municipio;

I11 — elaborar projetos de lei e Decretos que possam auxiliar enquadrar e atualizar as
atividades econdmicas e financeiras do municipio;

IV - assegurar a execugdo das atividades do Poder Executivo Municipal, dentro dos
principios bisicos da administragio publica definidos pelo caput do art. 37 da Constituigdo Federal,
incumbindo-lhe, em nivel de assessoramento, manifestar-se mediante relatorios, inspegoes,
pareceres e outros pronunciamentos voltados a orientar as acdes governamentas, bem como
identificar e sanar as possiveis irregularidades encontradas;

V — exercer a fiscalizagio do Municipio, com atuagio prévia, concomitante e
posterior aos atos administrativos, com objetivo de avaliar a agio governamental e a gestio fiscal
de seus administradores, por intermédio da fiscalizagio contabil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimonial, quanto 2 legalidade, 2 legitimidade, a economicidade, a eficiéncia, 4
aplicagio das subvencdes e a renuncia de recetas;

VI — promover estudos especificos da irea de planejamento, emitindo parecer ou
despachos correspondentes;

VII - propor medidas administrativas ou projetos de lei que possam repercutir no
planejamento integrado do Municipio:

11
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VIII - colaborar com unidades da Administragdo Municipal para a consecugdo do
planejamento integrado do Municipio;

IX - contribuir para que o planejamento seja uma atividade continua, adaptando os
planos setoriais ou globais 3 dindmica do desenvolvimento;

X - conformar o planejamento local as diretnizes do planejamento regional, estadual
ou federal;

XI - elaborar estudos objetivando eventuais adaptagdes das obras municipais a0
Plano Diretor do Municipio;

XIT - sugerir estimulos e restrighes tributarias ou administrativas necessarias a
implantagio do Plano Diretor e a realizagio de programas setoriais;

XIII - promover convénios com entidades técnicas e de ensino superior, visandoe o
aperfei¢oamento de profissionais de nivel técnico superior;

XTIV - promover estagios para estudantes de nivel superior ou de nivel técnico;
XV — executar outras atividades correlatas.
XVI — executar outras atividades correlatas e as determinadas pelo Prefeito.

Pardgrafo Unico. A Assessoria de Planejamento e Finangas seri composta por:
I-01 (um) Assessor de Gabinete de livre nomeacio do Chefe do Executiva

SECAO IV
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

SUBSECAO I

Da Secretaria Municipal de Administragio
Art. 13. A Secretaria Municipal de Administragio, compete tratar de todos os assuntos de
ordem administrativa e especificamente:
I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades

referentes a pasta, tendo em vista suas atribuigSes e os objetivos e necessidades da administragio
municipal;

12
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IT — Supervisionar as atividades mnerentes a administragio geral dos recursos
humanos lotados na servigo publico municipal, de competéncia exclusiva da Diretoria de Pessoas;

IT1 — fazer cotagiio de pregos para aquisicao de bens e servicos;

IV — organtzar e realizar as compras de bens e servios da Prefeitura, em
articulagio com as demais Secretanias;

V' — promover a realizacdo de licitagSes para compras, obras e servigos
necessarios as atividades dos orgios do municipio, bem como. para alienagdo ou concessio e

permissio de direito real de uso de bens e servicos municipais;

VI - organizar e manter atualizado o Cadastro de Fornecedores da Prefeitura
Municipal;

VII — organizar e exercer ¢ controle sobre os contratos firmados pelo municipio;

VIII — executar as atividades de aquisi¢io, padronizagdo, guarda, distribuigio e

controle de todo material de consumo utilizado pelos 6rgios da administragio;

. IX — executar as atividades relatvas ao tombamento, registro, inventario,
protegio, controle e conservacio dos bens patrimoniais do municipio;

X — executar as atividades referentes ao servigo de protocolo, promovendo o
encaminhamento ¢ acompanhamento de todos os processos em tramitacio;

XI - organizar e manter atualizado o arquivo de informagSes necessdrias ao
cumprimento das atividades da Secretaria Municipal e dos demais orgios da administragiio;

XII - estabelecer os requisitos basicos e procedimentos referentes a
correspondéncia e arquivo geral da Prefeitura;

XIIT — executar as atividades inerentes 2 limpeza, conservagio e manutencio dos
prédios do municipio;

XIV — executar as anvidades administrativas necessirias a utilizacio ¢
conservagio dos veiculos e outros bens permanentes do municipio;

XV — executar as atividades de prevengio de acidentes de trabalho;
XVI1 — preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;
XVII — preparar e expedir a correspondéncia oficial do Prefeito

XVIII - assessorar o Prefeito ¢ os Secretirios e Diretores Municipais em
quaisquer outras matérias de sua competéncia.
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Pardgrafo Primeiro. Sio atmbuicoes da Secretaria Municipal de Administragdo no tocante
a drea de compras e licitagdes:

I-
I1-

VII-
VIII-

IX-
N

X1-
XI1-
XI1I-
XIV-

Supervisionar as requisicoes de compras;

Planejar com os demais 6rgios, a previsic de consumo dos materiais de uso
continuo para os servicos municipais;

Supervisionar a organizagao dos materiais;

Acompanhar 0s estoques minimos de materiais de maior consumo, para o perfeito
funcionamento da organizacio;

Vernificar a atualizagdo dos registros de fomecedores da Prefeitura Municipal;
Verificar ¢ onentar @ maneira de preservar, conscrvar ¢ recuperar 0s matérias
adquindos;

Acompanhar a expedi¢io dos certificados e registros cadastrais — CRC, das
empresas interessadas em contratar com a municipalidade;

Verificar os limites previstos para dispensa de licitagdo, nos casos de obras e
servicos de Engenharia, outros servicos e compras;

Adequar o sistema de registro de pregos;

Acompanhar as licitagbes de obras, servigos, inclusive de publicidade, compras,
alienagoes, concessdes, permissdes e locagdes da administracio pablica;

Verificar os processos de dispensa e inexigibihidade de licitagio;

Verificar os procedimentos utilizados para a realizagio das licitagoes;

Verificar os processos de venda de materiais inserviveis da Prefeitura;

Acompanhar a formalizagio administrativa da  execugio dos contratos
administrativos e o recebimento de seu objeto;

Executar as tarefas correlatas das dreas de compras e licitagdes.

Paragrafo Segundo. A Secretaria Municipal de Admunistragio sera composta por:
I - 01 (um) Secretirio de livre nomeagio do Chefe do Executivo.

Art. 14 - Compete a Procuradoria Juridica Municipal:

Municipio;

I — representar ¢ defender em pizo ou fora dele os direitos ¢ interesses do

[T —efetuar a cobranca da divida atva, pelas vias judiciais ou extrajudiciais;

IIT — emitir pareceres sobre projetos de leis, justificativas de vetos, decretos,

regulamentos, contratos e outros documentos de natureza juridica;

IV — emitir pareceres nos processos de licitacoes, inclusive nos eventuais recursos

INterpostos por terceiros;

V — assessorar o Prefeito nos atos relanvos a desapropriagio, aquisicio e

alienaciio de bens imdveis e nos contratos em geral;
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V1 — participar de sindicancias e processos administrativos ¢ dar-lhes a orientagio
juridica conveniente;

VII - atender consultas de ordem juridica que lhe forem encaminhadas pelos
diferentes 6rgios da administragio municipal, emitindo parecer a respeito, quando for o caso;

VIII — manter atualizada a coletinea de leis municipais, bem como a legislagio
federal e estadual de interesse do municipio;

IX — assessorar o Prefeito e os Secretinos.Municipals em quatsquer outras
matérias de sua competéncia.

Parédgrafo Unico. A Procuradoria Juridica Municipal seri composta por:
I - 01 (um) Procurador Juridico Municipal aprovado em concurso publico.

SUBSECAO 11

Da Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 15. A Secretaria Municipal da Fazenda compete tratar de assuntos relacionados as
Finangas do Municipio e especificamente:

1 — assessorar o Prefeito em assuntos de finangas;

1 — propor ou opinar sobre convénios, ajustes e contratos de cooperagdo técnica
e fnanceira;

111 — organizar e manter atualizado o cadastro de fontes de financiamentos para
Programas ¢ projetos Mmunicipass;

IV - —receber, guardar ¢ movimentar o dinheiro e outros valores do municipio;

V — fiscalizar e fazer a tomada de contas dos encarregados de movimentagio de
dinheiro e outros valores.

VII - exercer o controle financeire de fornecedores;

VIII — identificar as necessidades de promover medidas cabiveis 2 modernizagao
institucional;

IX — processar a despesa, manter o registro e os controles contdbeis da
administracio financeira ¢ patrimonial do municipio;

X — elaborar os balincetes e o balan¢o geral do municipio, bem como as
prestagoes de contas de recursos recebidos através de convenios:
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XTI — elaborar os relatérios exigidos pela legislagio vigente, relativos a execugao
orcamentania e financewra do Municipio;

XII — organizar ¢ manter atualizado o arquivo de documentos contibeis em geral;

XIII — elaborar os Planos Plumanuass, Leis de Diretrizes Orcamentirias e
Orgamentos Anuais;

XIV — atender as eventuais diligéncias dos 6rgdos competentes sobre assuntos
referentes a pasta;

XV - organizar as audiéncias publicas referentes 2aos assuntos contibeis,
orcamentanos e outros relativos a pasta.

XVI — executar as atividades referentes ao lancamento e arrecadacio dos tributos
e rendas municipais;

XVII —exercer as atividades relativas 2 fiscalizagio tnbutaria;

XVIII - executar o controle ¢ cobranga da divida ativa;

XIX — organizar e manter atualizado o Cadastro imobilidrio do Municipio;
XX —organizar e manter atualizado o Cadastro Economico do Municipio;
XXIT — efetuar as avaliacoes de imoveis para fins de transmissiao;

XXII - exercer outras atividades correlatas 4 pasta.

XXIII - responsivel pelo or¢amento participativo, sendo estas atribuigaes:

a — coordenar, convocar, auxiliar e presidir as reuniées nas Unidades Locais de Gestao e nas
regides do Orgamento Participativo, € demais reunides publicas;

b — confeccionar e distribur material informativo visando dar conhecimento publico e
ciéncia a toda populagio dos atos e fatos;

¢ — manter banco de dados com todas as informagdes pertinentes a6 bom andamento do
Orgamento Participativo;

d — convocar e auxiliar as reunides ordinarias e extraordinanias do Conselho do Orcamento
Participativo; _

e — convocar os membros do Conselho do Orcamento Participativo para se fazerem
presentes as atividades necessarias para o desempenho do mesmo, dando-lhes conhecimento
prévio da pauta;

f — agendar o comparecimento dos 6rgios do Poder Piblico Municipal, quando a matéria
em questio exigir, nas reunides do Orgamento Participativo;

g — apresentar para apreciacio do Conselho do Orgamento Participativo a proposta dos
Planos Setoriais;
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h — apresentar para apreciacio do Consclho do Orgamento Participativo a proposta
metodolégica do Governo para a discussio e definicdo da pega orcamentiria das Obras e
Atividades que deverdo constar no Plano de Investimentos e Custeio;

1 — Subsidiar com informagbes as Secretarias Municipais e o Gabinete do Chefe do
Txecutio;

| — encaminhar junto ao Executivo Municipal as deliberagoes do Conselho do Orgamento
Participativo;

k - a Coordenadona do Orgamento Participativo serd comporta por:

— 01 (um) Contador —exercendo o cargo de Coordenador;

— 01 (Um) Representante de cada Secretaria/Diretoria Municipal;
— 01 (um) Representante do Legislativo;

— 01 (um) Procurador juridico Municipal;

— 01 (um) Representante dos Departamentos Municipais.

Pardgrafo Unico. A Secretaria Municipal da Fazenda seri composta por:
- 01 {um) Secretario de livre nomeacio do Chefe do Executivo

SUBSECAOQ III
Da Secretaria Municipal de Higiene e Saude

Art. 16. Compete a Secretaria Municipal de Higiene e Saude:

I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar ¢ avaliar as atividades
referentes 4 Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades ¢ objetivos da Administragao;

IT — organizar ¢ manter atuahzados os arquivos de informacdes necessirias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as solicitagdes do Gabinete
do Prefetto;

IIT — promover as atividades de assisténcia médico-odontologica-hospitalar aos
municipes, diretamente ou por convénic bem como aocs servidores municipais, nio assegurados
por nstituigdes de previdéncia social;

IV — prestar assisténcia médico-ambulatorial, bem como prestar assisténcia
médica e paramédica a pacientes portadores de moléstias de concepcio psicossomaticas;

V — proceder as a¢des higiénico-sanitinias de melhoria € manutengio do meio
ambiente, bem como, controle sobre todas as modalidades de agdes que possam nele interferr,
exercendo especialmente, as atribuigdes de policia sanitéria, executando as anvidades de inspegio e
fiscalizagao, de acordo com a legislacio federal, estadual € municipal vigente;
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VI — promover o levantamento dos problemas de saide da populagio do
Municipto, a im de identificar as causas e combater as doengas com eficacia;

VII — manter estreita coordenagio com os drgios ¢ entidades de saide estadual e
federal, visando ao atendimento dos servicos de assisténcia médico-social e de defesa sanitdria no
Municipio;

VIII — executar programas de assisténcia médico-odontologica a escolares;

IX — providenciar o encaminhamento de pessoas doentes a outros centos de
sadde fora do Municipio, quando os recursos médicos locais forem insuficientes ou nao dispuser de

estrutura necessaria para os procedimentos;

X — promover junto 2 populagio local, campanhas preventivas de educagio
sanitiria;

XI — promover a vacinagio em massa da populagio local em campanhas
especificas ou em casos de surtos epidémicos;

. XII — dirigir e fscalizar a aplicacio de recursos provenientes de convénios
destinados a saide publica;

X111 — administrar o Centro de Saide Municipal, proporcionando-lhe os meios
necessarios ao perfeita atendimento as necessidades da populacio;

XIV —assessorar o Prefeito em matérias de sua competéncia.
Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Higiene e Satde serd composta por:
I - 01 (um) Secretirio de livre nomeagio do Chefe do Executiva
SUBSECAO IV
Da Secretaria Municipal de Educacio.
Art. 17. A Secretaria Municipal de Educaciio compete o planejamento, tratar de assuntos
relacionados com a Educagio do Municipio e especiticamente:

I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar € avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objerivos da Administragio;

I1 — organizar e manter atualizado sistema de informagdes necessarias ao

cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal ¢ ao atendimento as solicitagdes do Gabinete
do Prefetto;
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[T — promover a manutengio dos estabelecimentos de ensino, bem como exercer
sua coordenacio e controle, proporcionando-lhes os recursos técnicos, pedagbgicos e
administrativos mdispensaveis 4 boa execuciio das atvidades neles desenvolvidas;

IV — proporcionar ao educando a orientagio necessaria para o desenvolvimento
de suas potencialidades, fornecendo-lhes material escolar, transporte e alimentagio:

V — ornentar, acompanhar e avaliar ¢ trabalho dos professores da rede municipal
de ensino, bem como controlar o cumprimento da legislagio escolar;

VI — elaborar os planos municipais de educacio de longa, média e curta duragio,
em consonancia com as normas e critérios do planejamento Nacional de educacio e dos planos
estaduats;

VII — executar convénios com o Estado, no sentido de definir uma politica de
a¢do na prestacio do ensino fundamental, tornando mais eficaz a aplicagao dos recursos publicos
destinados a educagio;

VIII — realizar anualmente, o levantamento da populagic em idade escolar,
procedendo a sua chamada para a matricula;

IX — promover campanhas junto 3 comunidade no sentido de incentivar a
freqiiéncia dos alunos 2 escola;

X — propor a localizagio das escolas municipais através de adequado
planejamento, evitando dispersdo de recursos financeiros;

XI — manter a rede escolar rural, sobretudo nas ireas de baixa densidade
demogrifica e de dificil acesso, criando meios adequados para a radicacio de professores na drea
rural e oferecendo-lhes as necessinas condiges de trabalho;

XII — desenvolver programas de orientagio pedagogica, objetivando aperfei¢oar o
professor municipal dentro das diversas especilidades, buscando aprimorar a qualidade do ensino;

XIII — promover a orientagio educacional através de aconselhamento vocacional,
em cooperagdo com os professores, 4 familia e 2 comunidade;

XIV — combater a evasao e todas as formas de baixo rendimento dos alunos,
através de medidas de aperfeigoamento a0 ensino e de assisténcia ao aluno;

XV — desenvolver programas especiais de capacitagio de professores municipais

sem a formacio prescrita na legislagio especifica, a fim de que possam atingir gradualmente a
qualificagiio exigida;

XXVI —assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia.
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Par4grafo Unico. A Secretaria Municipal de Educagio serd composta por:
[ - 01 (um) Secretanio de livre nomeagao do Chefe do Executivo

SUBSECAQV
Da Secretaria Municipal de Cultura
Art. 18, Compete a Secretaria Municipal de Cultura compete o planejamento, tratar de
assuntos relacionados a Cultura do Municipio com o apoio das Diretorias Municipais de Turismo e
Esportes, especificamente:

1 — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes ao Departamento de Cultura, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracio;

II — organizar e manter atualizado sistema de informagdes necessarias ao
mmpnmemo das finalidades da Diretoria Municipal e a0 atendimento as solicitagoes do Gabinete
do Prefeito;

I1I — promover a manutencio dos locais de cultura, bem como exercer sua
coordenagio e controle, proporcionando-lhes os recursos técnicos e administrativos indispensaveis
a boa execucio das atividades neles desenvolvidas;

IV — promover a manutengio dos estabelecimentos culturais, bem como exercer
sua coordenagio e controle, proporcionande-lhes os recursos técnicos e administrativos

indispensaveis a boa execugio das atividades neles desenvolvidas;

V — promover o desenvolvimento cultural do municipio através do esnmulo ao
cultivo das ciéncias, das artes e das letras;

V1 — proteger o patriménio cultural, histérico, artistico ¢ natural do municipio;
VII —incentivar e proteger o artista € O artesao;
VIII — documentar as artes populares;

XIX — promover com regularidade, a execu¢io de programas culturais de
interesse para a populagio:

X — organizar, manter e supervisionar a biblioteca municipal e as bibliotecas
escolares;
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XI — Proteger o patriménio Cultural do Municipio e divulgd-lo para a atrair
pessoas da cidade e regido;

XI1 - Assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia.

Parigrafo Unico. A Secretaria Municipal de Cultura serd composta pot:
I - 01 (um) Secretario de livre nomeagao do Chefe do Executivo

SUBSECAO V1
Da Diretoria Municipal de Obras Piéblicas

Art. 19. A Diretoria Municipal de Obras Pablicas, compete tratar de assuntos relacionados
com o uso de maquindrios e equipamentos rodoviarios, a execugio de obras pablicas:

I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
reterentes a Diretona Municipal, tendo em vista suas atribuigGes e os objetivos e necessidades da
Administracio municipal;

IT — organizar e manter atualizado o arquivo de informagdes necessirias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal ¢ ao atendimento as solicitagées do Gabinete
do Prefeito;

III — construir, ampliar, reformar e conservar obras publicas municipais, bem
como providenciar 2 manuteng¢io em boas condigbes dos iméveis publicos em uso pelo Municipio;

IV — elaborar e executar projetos de abertura, ampliagio, implantagio de infra-
estrutura, de obras publicas, desapropriagio e pavimentagia de vias e logradouros publicos, assim
como a conservagao destes;

V — promover a execucio de trabalhos topogrificos indispensiveis as obras e
servicos a cargo do municipio, bem como analisar, aprovar e fiscalizar projetos de obras e

edificacdes publicas e particulares;

VI — efetuar o licenciamento e a fiscalizagio do cumprimento das disposi¢des
referentes ao parcelamento e a0 uso do solo;

VII — construir, ampliar, conservar e pavimentar as estradas vicinais e vias
urbanas;

VIII - analisar, aprovar e licenciar projetos de obras particulares, bem como
efetuar as vistorias necessanas para a concessao de “habite-se™;
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IX — administrar 0 uso ¢ promover a conservagio e manutencio da frota
rodoviiria da Prefeitura;

X — promover campanhas educacionais ao publico € aos alunos do Ensino
Fundamental da rede publica ¢ particular de ensino, sobre normas e lets do Trinsito;

X1 — coordenar, orientar ¢ fiscalizar, em convénio com o orgio estadual de
transito, o trinsito de veiculos e pedestres;

XITI — executar as atividades referentes a engenharia e esraristica de transito;
XITI — assessor o Prefeito em matérias de sua competéncia.
Pardgrafo Unico. A Diretoria Municipal de Obras Pablicas serd composta por:
I - 01 (um) Diretor de livre nomeagiio do Chefe do Executivo
SUBSECAOQ VII

Da Secretaria Municipal do Meio Ambiente.

Art. 20. A Secretaria Municipal do Meio Ambiente, compete o planejamento, tratar de
assuntos relacionados com o meio ambiente do Municipio e espectficamente:

I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes 4 Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administragio;

II — organizar e manter atualizado sistema de informagdes necessirias a0
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e a0 atendimento as solicitagdes do Gabinete
do Prefeito;

I1] — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente a defesa
e conservacio do meio ambiente;

IV — fiscalizar o cumprimento de normas técnicas € padrdes de protegic e
melhoria do meio ambiente;

V — propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendemn para execugido dos programas de meio ambiente;

VI — produzir sementes e mudas destinadas a programas de reflorestamento,
arborizagio, jardinagem e recomposigio de areas degradadas;

V11 — promover a educagic ambiental e de protegio a flora e a fauna;
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VIII — exercer outras atividades relacionadas com a protecio do meio ambiente.

IX — promover, em cooperagio com érgaos dos governos estadual e federal,

X — produzir sementes ¢ mudas destinadas a programas de diversificagio das
atividades agricolas, bem como para os programas, projetos e atividades de ampliagio da
arborizacio omamental de logradouros urbanos e, paralelamente, estimular e incentivar a
implantagio de jardins, hortas e pomares comunitirios;

XI - Defender e preservar o meio ambiente ecologicamente equilibrado;
XII - Propor a adogio de estratégias, mecanismos € instrumentos economicos e
sociais para 2 melhoria da qualidade ambiental e do uso sustentivel dos recursos naturais no ambito

do Municipio;

XIIT - Realizagio de prévio estudo de impacto ambiental para instalagio de obras
ou atividades potencialmente danosa ao meio ambiente;

XIV - Promover a educacio ambiental e o engajamento da sociedade na
conservacio, recupera¢io e melhonia do meio ambiente;

XV - Emitir pareceres nos assuntos que os demandem;
XVT - assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia.

Parédgrafo Unico. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente serd composta por:

I - 01 (um) Secretario de livre nomeagio do Chefe do Executivo
SUBSECAO VIII
Da Diretoria Municipal de Servigos Urbanos e Rurais

Art. 21, A Diretoria Municipal de Servigos Urbanos e Rurais compete a preqmgno de
servigos de limpeza, luminagio, conserva¢io de préprios municipais, das estradas vicinais, dos
logradouros piblicos ¢, especificamente:

I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Diretoria Municipal, tendo em vista suas atribuigbes e 0s objetivos e necessidades da
Administra¢io municipal;

IT — organizar ¢ manter atualizado o arquivo de informagGes necessirias a0
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as solicitagoes do Gabinete

do Prefeito;

111 — construir, manter ¢ administrar cemiténos e areas verdes, bem como efetuar
e manter a arborizagio de vias e logradouros piiblicos;
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IV — construir, ampliar ¢ conservar pracas, parques e jardins piblicos, tendo em
vista a estética urbana e a preservacio do meio ambiente;

V — executar atividades referentes a limpeza, iluminagio e outros servicos
publicos mantidos pelo Municipio;

VI — proceder a coordenagio, a supervisio e a fiscalizacio dos servigos de
mercados, feiras livres ¢ matadouro municipal;

VII - fiscalizar os servigos publicos ou de .utilidade publica concedidos ou
permitidos pelo municipios

VIIT — exercer a seguranga e a vigilancia dos proprios municipais;

IX — promover campanhas educacionais ao puablico e aos alunos do Ensino
Fundamental da rede publica e particular de ensino, sobre normas e leis do Transito;

X —assessor o Prefetto em matérias de sua competéncia.

Parégrafo Unico. A Dirctoria Municipal de Servigos Urbanos e Rurais serd composta por:
[ - 01 (um) Diretor de livre nomeagio do Chefe do Executivo

SUBSECAO IX

Da Diretoria Municipal de Negdcios Juridicos

Art. 22, A Diretoria Municipal de Negdcios Juridicos compete:

I — Assessorar o Chefe do Executivo no tocante aos assuntos juridicos e
administrativos da municipalidade;

II — Assessorar o Chefe do Executivo nos processos judiciais, trabalhistas que
incidirem sobre a gestio municipal;

ITI - Analisar os Processos Judiciais de natureza pessoal e administrativa, referente
aos membros da Administracio Municipal:

VIII - Colaborar com a Procuradoria Juridica Municipal, nos processos pendentes
e na liberacio de certiddes e outros atos juridicos correlatos;

IV - Emitir parecer ¢ acompanhar os processos a ele encaminhado, pelo Chefe do
Executivo;
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V - Executar outras fungoes correlatas 3 fungio advocaticia.
Paragrafo Unico. A Diretoria Municipal de Negocios Juridicos serd composta por:
I - 01 (um) Diretor de livre nomeacio do Chefe do Executivo.
SUBSECAQ X

Da Diretoria Municipal do Bem Estar Social

Art, 23, Compete 4 Diretoria Municipal do Bem Estar Social

[ — dirigir e fiscalizar a aplicagio de recursos provenientes de convénios
destinados a Promogio e Assisténcia Soctal;

[1 — promaover o levantamento da forca de trabalho do municipio, incrementando
e orientando o seu aproveitamento nos servicos e obras municipais, bem como em outras
instituigdes publicas e particulares;

T — esnmular 2 adogio de medidas que possam ampliar o mercado de trabalho
local;

VI — receber necessitados que procurem a Prefeitura em busca de ajuda
individual, onientando-os ¢ dando a solugao cabivel;

V - conceder auxilio financeiro em caso de pobreza extrema ou outras
emergéncias, quando assim for devidamenre comprovado;

VI — promover a realizagio de cursos de prepara¢do ou especializacio de mio-de-
obra necessiria as atividades econémicas do Municipio;

VII — promover a realizagao de cursos profissionalizantes e de artesanato, com
objetivo de melhorar a renda das familias de baixo poder aquisitivo;

VIII — levantar problemas legados as condighes habitacionais, a im de
desenvolver, quando necessirio, programas de habitagio popular;

IX — dar assisténcia 20 menor abandonado, solicitando a colaboragio dos érgaos
e entidades estaduais e federais que cuidam especificamente do problema;

X — pronunciar-se sobre as solicitagées de entidades assistenciais do municipio,
rclativas a subvengoes ou auxilios, controlando sua aplicagio, quando concedidos:

X1 — dar assisténcia ao 1doso, scliciando colaboracio de 6rgios e entidades que
cuidam especificamente de problema;
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XIT — estimular e onentar a formagio de diferentes modalidades de organizacio
comunitina para atuar no campo de promocao social;

XIII —assessorar o Prefeito em matérias de sua competéncia.

Parégrafo Unico. A Diretoria Municipal do Bem Estar Social sera composta por:
I - 01 (um) Diretor de livre nomeacio do Chefe do Executivo.

SUBSECAO X1
Da Diretoria Municipal de Turismo

Art. 24. A Diretoria Municipal de Turismo compete o planejamento, tratar de assuntos
relacionados com o Turismo do Municipio com o apoio das Secretarias Municipass de Esportes e
Cultura, bem como da Diretoria de Lazer e especificamente:

I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar ¢ avaliar as atividades
referentes ao Departamento de Turismo, tendo em vista as necessidades e objetvos da
Administracio;

1T — organizar ¢ manter atualizado sistema de informagGes necessirias ao
cumnprimento das finalidades da Diretoria Municipal e ao atendimento as solicitagdes do Gabinete
do Prefeito;

III — promover a manutencio dos locais turisticos, bem como exercer sua
coordenagdo e controle, proporcionando-Thes os recursos técnicos e administrativos indispensaveis
a boa execucdo das atividades neles desenvolvidas;

IV — promover a manutengio dos pontos turisticos, bem como exercer sua
coordenagio e controle, proporcionando-lhes os recursos téenicos ¢ administrativos indispensiveis

a boa execucio das atividades neles desenvolvidas;

V — promover o desenvolvimento turistico do municipio através do estimulo 4
visitagio e de atividades desenvolvidas pela Diretoria de Lazer;

VI — proteger o patriménio turistico e natural do municipio;

VII — promover com regularidade, a execugao de programas de visitagio aos
locais turisticos e recreativos de interesse para a populacio:

VIII — Proteger o patriménio Turistico do Municipio e divulgd-lo para a atrair
pessoas da cidade ¢ regido;

[X - Assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia.

Parédgrafo Unico. A Diretoria Municipal de Turismo sera composta por:
1 - 01 (um) Diretor de livre nomeacio do Chefe do Executivo
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SUBSECAO XII

Da Diretoria Municipal de Esportes

Art. 25. A Diretoria Municipal de Esportes compete o planejamento, tratar de assuntos
relacionados com o Esporte amador do Municipio com o apoio da Diretoria de Lazer e
especthcamente: -

I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avalar as atividades
referentes a Diretoria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Admunistragio;

IT — organizar e manter atualizado sistema de informagSes necessarias 2o
cumprimento das finalidades da Diretoria Municipal e a0 atendimento as solicitagdes do Gabinete
do Prefeito;

III — promover a manutengiao dos locais destinados ao esporte, bem como
exercer sua coordenagdo e controle, proporcicnando-lhes os recursos téenicos e administrativos

indispensaveis a boa execugio das atividades neles desenvolvidas:

IV — proporcionar ao esportista a orientacio necessaria para o desenvolvimento
de suas potencialidades, fornecendo-thes material esportivo para a pratca da modalidade orientada;

V — a promogio de meios de priticas esportivas sadias € construtivas a
comunidade;

VI —a participagio na politica de construgiio, reformas e manutengio dos locais
destnados 4 pratica de atividades esportivas;

VII — promover com regularidade, a execugdo de programas esportivos de
interesse para a populagio;

VIII — a promogio de apoto 2 priricas esportivas da comunidade, através da
organizagio de certames e competices de esporte amador e outras forma de praticas desportivas;

X — a participagdo na politica de construcdo, reformas e manutencio dos locais
destinados a pratica de atividades esportivas:

X —assessorar o Prefeito em matérias de sua competéncia

Parigrafo Unico - A Diretoria Municipal de Esportes sera composta por:
1 - 01 (um) Diretor de livre nomeagio do Chefe do Executivo
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SUBSECAO X111

Da Diretoria Municipal de Agricultura e Pecudria

Art. 26. A Diretoria Municipal de Agricultura e Pecudria compete o planejamento, tratar de
assuntos relacionados com a agnicultura e pecudria do Municipio e especificamente:

I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar ¢ avaliar as atividades
referentes 2 Diretorta Municipal, tendo em vista as necessidades ¢ objetivos da Administragio;

Il — organizar ¢ manter atualizado sistema de informagdes necessdrias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal € ao atendimento s solicitagbes do Gabinete
do Prefeito;

III — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente a defesa
e conservacdo da agricultura e pecudria na area do Municipio;

IV — fiscalizar o cumprimento de normas técnicas e padrdes de protegio e
melhoria da drea agricola e da pecudria;

V — propor convénios, contratos, acordos, ajustes ¢ outras medidas que se
recomendem para execu¢iio dos programas voltados a agricultura e a pecudria;

VI — recomendar a produgao de sementes e mudas destinadas a programas de
reflorestamento, arborizacio, jardinagem e recomposicio de dareas degradadas, em parceira com a
Secretarta Municipal do Meio Ambiente;

VII - promover 2 educagio da populagio, visando a protegio das dreas
destinadas a agricultura e a pecudria;

VIII — exercer outras atividades relacionadas com a protegio da agricultura e da
pecudria;

IX — promover, em cooperagio com oOrgaos dos governos estadual e federal,
atividades de incentivos a diversificacio das anvidades agricolas, bem como a melhornia da
qualidade genética do rebanho bovino;

X — estimular a diversificagdo da pecuiria de corte e a ampliacio da bacia leiteira;
XI — incentivar a implementagio de agroinddstrias, de cooperativas de
produtores, e associagdes de comerciantes ¢ industriais, promovendo juntamente com as entidades

estaduais ¢ federass, e érgdos representativos das classes produtoras, estudos de viabilidade técnica,
e econdémico-financeira, bem como oferecendo incentivos;

XII — produzir sementes ¢ mudas destinadas a programas de diversificagio das
atividades agricolas, bem como para os programas, projetos ¢ atividades de ampliagio da
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arbonzagio omamental de logradouros urbanos e, paralelamente, estimular e incentivar 2
implanta¢io de jardins, hortas ¢ pomares comunitarios;

XIIT - assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia.
Parégrafo Unico. A Diretoria Municipal de Agricultura ¢ Pecuaria sera composta por:
1 - 01 (um) Diretor de livre nomeagao do Chefe do Execurivo
SECAO IV
DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA
SUBSEGAOQ T
Da Geréncia Municipal de Obras Publicas

Art. 27. A Geréncia Municipal de Obras Publicas, compete tratar de todos os assuntos de
ordem referentes as obras publicas realizadas no Municipio de¢ Florinea:

I — executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes
a Geréncia Municipal, tendo em vista suas atribuicdes e os objetivos ¢ necessidades da
Administragzo municipal;

IT — organizar ¢ manter atalizado o arquivo de informagées necessdrias ao
cumprimento das finalidades da Geréncia Municipal e a0 atendimento as solicitacdes do Gabinete
do Prefeito;

[T — responsabilizar-se pela construgdo, ampliagio, reformar e conservagio das
obras publicas municipais, 2 manutengao dos imévess particulares em uso pelo Municipio;

IV — executar os projetos de abertura, ampliagio, implantagio de infra-estrutura,
de obras publicas, desapropriagio ¢ pavimentagio de vias e logradouros publicos, assim como 2

conservagio destes;

V — executar os trabalhos topogrificos indispensaveis as obras e servigos a cargo
do municipio, fiscalizar os projetos de obras e edificagbes publicas e particulares;

VI — executar os projetos de construgio, ampliacio, conservagio e pavimentagao
das estradas vicinais e vias urbanas;

VII = executar os projetos de construcio, ampliagio e conservagdo das pragas,
parques e jardins piblicos, tendo em vista a estética urbana e a preservagio do meio ambiente;

VIII — acompanhar as atividades referentes a limpeza, iluminagio e outros
servicos publicos mantidos pelo Municipio;
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IX —assessor o Prefeito em matérias de sua competéncia.
Parigrafo Unico. A Geréncia Municipal de Obras Piblicas serd composta por:
I - 01 (um) Gerente de livre nomeagio do Chefe do Executivo
SUBSECAO II

Da Geréncia Municipal de Lazer

Art. 28. A Geréncia Municipal de Lazer, compete;

I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes 2 Geréncia Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administragio;

I — organizar e manter atualizado sistema de informag¢des necessirias ao
cumprimento das finalidades da Geréncia Municipal e ao atendimento s solicitagdes do Gabinete
do Prefetto;

I — promover a manutencio dos locais de lazer, bem como exercer sua
coordenagdo e controle, proporcionando-lhes os recursos técnicos e administrativos indispensaveis
a boa execucdo das atividades neles desenvolvidas:

IV — proporcionar 4 populagio orientagao necessiria para o desenvolvimento do
lazer, fornecendo-lhes os locats mais indicados de responsabilidade do poder piiblico municipal;

V — a participaciio na politica de construgio, reformas e manutengao dos locats
destinados a pritica de atividades recreativas/lazer;

VI — promover com regularidade, a execucio de programas voltados ao lazer de
inferesse para a populacio;

VI — a promogio de apoio i priticas esportivas da comunidade, através da
organizagio de certames e competicoes de esporte amador e outras forma de priticas desportivas,
em parceria com a Secretaria Municipal de Esportes;

VIII — a participacdo na politica de construgio, reformas e manutengio dos locais
destinados a pranica de atividades recreativas / lazer;

IX —assessorar o Prefeito em matéras de sua competéncia
Pardgrafo Unico - A Geréncia Municipal de Lazer serd composta por:
I-01 (um) Gerente de livre nomeacio do Chefe do Executivo
SUBSECAO 111
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Da Geréncia Municipal de Pessoas
Art. 29. A Geréncia Municipal de Pessoas compete o planejamento, o controle, fiscalizagio
€ orientagio aos funcionirios da Prefeitura Municipal de Florinea, bem como as seguintes
atribuiges:
I — exercer as atividades de recrutamento, selecio, trenamento e avaliacio dos
servidores municipais, bem como as implementagdes referentes ao enquadramento, ascensdo e

progressdo funcional;

11 — identificar as necessidades, planejar e implementar programas de treinamento
de recursos humanos, em colaboragio com os demais 6rgdos da Administracio municipal;

111 - Manter atualizado 6 controle de assentamento individual dos funcionarios da
Prefeitura Municipal;

IV - Elaborar a folha de pagamento mensal;
V -Elaborar ¢ cileulo dos recolhimentos previdencidrios;

VI - Elaborar a escala de fémas dos funciondrios municipass, observado os
interesses publicos;

VII - Expedir atestados, certidbes e comprovantes, 2 pedido dos interessados,
mediante requerimentos devidamente protocolados;

VIII - Efetuar os cilculos relativos aos direitos e vantagens pecuniarias dos
funcionarios municipais;

IX - Elaborar os calculos dos percentuais da folha, perante a receita piblica
municipal;

X - Programar treinamento necessirio aos funciondrios publicos municipais para
a melhoria do desempenho dos mesmos e, da qualidade dos servigos por eles prestados;

XI - Elaborar na época oportuna, os estudos necessarios para a verificagio das
promagaes dentro do plano de carreiras municipal;

XII - Pesquisas junto s outras Secretarias Municipais o tipo de treinamento
necessario para o perfeito funcionamento das atividades publicas municipais;

X1II - Requisitar os material necessirio para o bem funcionamento da Diretoria;

XIV - Cuidar para que a qualidade no atendimento dos servigos, sejam uma
constante nos seus atos administrativos;
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XV - Providenciar os estudos ¢ os cilculos dos percentuais da folha, perante a
recetta publica municipal, de conformidade como que dispbe a Let de Responsabilidade Fiscal;

XVI - Efetuar outras rarefas correlatas 4 area de Pessoal.

Pardgrafo Unico - A Geréncia Municipal de Pessoas serd composta por:
I - 01 (um) Gerente de livre nomeagao do Chefe do Executivo

SUBSECAO IV

Da Geréncia Municipal de Projetos Governamentais.

Art. 30. A Geréncia Municipal de Projetos Governamentais compete o planejamento, tratar
de assuntos relacionados com o Municipio e especificamente:

I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atvidades
referentes a2 Geréncia Municipal, rendo em vista as necessidades e objetivos da Administragio;

T — organizar e manrer atualizado sistema de informagGes necessirias a0
cumprimento das finalidades da Geréncia Municipal e a0 atendimento as solicitagdes do Gabinete
do Prefeito;

ITT — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente a
produciio de alimentos para a sustentabilidade da populagio de baixa renda do Municipio, em
parceria com a Diretoria Municipal da Agricultura e Pecuania;

IV — fiscalizar o cumprimento de normas técnicas ¢ padrdes de protegio ¢
melhoria da produgio de alimentos pela populagio, em parceria com a Secretaria  do Meio
Ambiente e a Diretoria de Agricultura e Pecudria;

V — propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para execugio dos programas de alimentagdo para populagio de baixa renda do
Municipio;

VI - elaborar o levantamento das pessoas com perfil de empreendedor no
municipio;

VII - frmar convénio com Instituicbes que saibam como treinar os
empreendedores para a montagem de seu empreendimento;

VIII - criar ambiente para funcionar com uma incubadora de empresa, para que

os incubados possam receber orientacdes, tremamento e realizar o seu Plano de Negocios, evitando
desta forma a mortalidade empresanal;
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IX - criar 0 banco de dados sobre as necessidades locais e regionais, para
auxiliar os futuros empreendedores;

X - subsidiar as Secretarias Municipais sobre as informagdes coletadas,
buscando a uniformiza¢io das orientagoes;

XI - assessorar 0 Chefe do Executivo nas informagoes sobre novos negdcios
que podem ser criados no municipio;

XII - promover estudos e propor a cna¢ao de incentivos para atrair para o
ambito do municipio novas atividades econdmicas relacionadas com a indistria, 0 comércio,

prestadores de servigos e turismo;

XIII - incentivar, de forma especial, a criagio de micro-empresas no municipio
€, as iniciativas que visem financiar atividades geradoras de emprego e renda;

XIV - analisar os projetos apresentados pelos interessados em receber os
incentivos ofertados pelo Municipio, bem como vernificar a viabilidade e legalidade dos projetos;

XV — Pesquisar nas esferas governamentais — Estadual e Federal, projetos que
podun beneficiar o Municipio ¢ elaborar a documentagio necessiria para a contemplagio dos
recursos;

XVI — executar outras atividades correlatas.

XVII - assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia.

Par4grafo Unico. A Geréncia Municipal de Projetos Governamentais serd composta por:
1 -01 (um) Gerente de livre nomeacio do Chefe do Executivo

SUBSECAOV
Da Geréncia Municipal de Servigos Urbanos e Rurais.

Art. 31. A Geréncia Municipal de Servicos Urbanos ¢ Rural, compete tratar de todos os

assuntos de ordem referentes a manutengio da drea urbana e rural do Municipio:
I — planejar, execurar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades

referentes a pasta, tendo em vista suas atnibuicGes e os objetivos e necessidades da administracio
municipal;

IT — exercer as atividades inerentes a administracio geral dos recursos humanos
Jotados na Geréncia Municipal de Servigos Urbanos e Rurais;
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INT - as atividades do Municipio concernentes 2 manuten¢io ¢ a conservagio das
pracas, jardins e patrimonios publicos municipals; 2 construcio de novos jarding e pragas
determinados pelo Chefe do Executivo;

IV - impeza e conservagio das ruas e da coleta do lixo domiciliar;

V - atividades de poda de arvores e retirada de entulhos das vias pablicas, com
destinagio adequada para ndo afetar o meto ambiente;

VI - a realizagio dos servigos de carpintaria, marcenaria, pintura, eletricidade e
reparos nos proprios da Prefeimra;

VII - a organizagio, o controle ¢ a fiscalizagio dos servicos de varrigio,
capinagdo, limpeza de vias e logradouros publicos;

VIII - a organizagdo ¢ a manutengdo dos servigos relativos a tluminagido publica,
cemitério municipal, servigos de telefonia e demais servigos afins prestados pelo municipio;

IX — fazer cotagao de precos para aquisicio de pecas necessarias para
manutencio dos equipamentos necessarios a0 uso dos servigos;

X — organizar e realizar as revisdes da frota municipal, mantendo-a em perfeitas
condigdes de uso € seguranca para Os USuArios;

XTI — executar as atividades de padronizagio guarda, e destinagio final para o
reparo da frota municipal utilizadas pela Diretoria;

XII — executar as atividades relativas a0 tombamento, registro, inventario,
proteg¢do, controle ¢ conservagio da frota do municipio sob a responsabilidade da Diretoria;

XIII - organizar e manter atualizado o arquive de informages necessirias ao
cumprimento das atividades da Diretoria Municipal:

XIV — estabelecer os requisitos Dbisicos e procedimentos referentes ao
abastecimento e controle da frota utilizada pela Diretoria;

XV — executar as atividades inerentes a limpeza, conservagio e manutencio da
frota municipal utilizada pela Diretoria;

XVl — executar as atividades administrativas necessarias a utilizagio e
conservacio dos veiculos;

XVII - executar as atividades de prevencgio de acidentes de trabalho;
XVIII - Executar os servigos de conservagdo, reparo e acessibilidade das estradas

MUNICIpais;
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XIX - assessorar a Prefeito e os Secretirios/ Diretores Municipais em quaisquer
outras matérias de sua competéncia.

Paragrafo Unico. A Geréncia Municipal de Servicos Urbanos e Rurais serd composta por:
I - 01 {um) Gerente de livre nomeagio do Chefe do Executivo.
SUBSECAOQ VI

Da Geréncia Municipal da Juventude

Art. 32. A Geréncia Municipal da Juventude, compete:
I - promover e consolidar no municipio a¢des de enfrentamento as questoes
sociais por meio de programas de atengdo a infincia, i adolescéncia ¢ a juventude em nivess de

prevengioc ¢ mntervengio;

I1 — criar medidas de protegio especial, destinada a criangas € adolescentes que
-estejam vivenciando situagGes de risco pessoal e social;

[II — desenvolver medidas de cardter preventivo suplementar e emancipadora, na
busca de transformacio da realidade social;

IV —implementar medidas sécio-educativas no municipio de Florinea;

V — desenvolver medidas educativas complementares visando 4 cidadania,
articuladas com as demais politicas publicas;

VI — desenvolver o fomento das politicas publicas ¢ desenvolvimento de
programas especificos;

VII — integragio da rede de servigos para criangas ¢ o jovem;
VIII — promocgdes e eventos;
IX — assessorar 0 Prefeito em matérias de sua competéncia.
X — executar outras atividades correlatas
Pardgrafo Unico. A Geréncia Municipal da Juventude serd composta por:
I - 01 (um) Gerente de livre nomeagio do Chefe do Executivo
SUBSEGAO VII
Da Geréncia Municipal de Portadores de Necessidades Especiais
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Art. 33. A Geréncia Municipal de Portadores de Necessidades Especiais compete:

I — manter o cadastro de todas as pessoas portadoras de necessidades especiats
residente no municipio de Florinea;

[T — trabalhar em conjunto com a Secretaria do Bem Estar Social para melhorar o
atendimento dos porradores de necessidades especiais;

III — desenvolver atividades de aprendizado em conjunto com a Secretaria
Municipal da Educacio, buscando a preservagio da dignidade e cidadania dos mesmos;

IV — propor ao Chefe do Executivo a assinatura de contratos e convénios com
outros entes da esfera Federal e Estadual, bem como com a iniciativa privada, buscando recursos e

materiais necessarios para o melhor atendimento dos portadores de necessidades especiais;

V — desenvolver atividades em conjunto com a Geréncia Municipal de Lazer e
Diretoria Municipal de Cultura, para a inclusdo dos portadores de necessidades especiais;

V1 — desenvolver com a Diretoria Municipal de Esportes, competicdes voltadas
para os portadores de necessidades especiais do municipio;

VII — executar outras atividades correlatas.
Pardgrafo Unico. A Geréncia Municipal de Portadores de Necessidades Especiais serd
composta por:
I -01 (um) Gerente de livre nomeagio do Chefe do Executivo

SUBSECAO VIII

Da Geréncia Municipal de Logistica

Art. 34. A Geréncia Municipal de Logistica compete:

I — planejar e controlar as operagdes de movimentagio dos veiculos da Prefeitura
para melhor atender as necessidades coletivas e emergencias;

IT — controlar a frota no tocante a revisdes, manutengio e substituicio de pegas e
agendamento de servicos;

IIT — manter a frota sempre em condigdes de uso, com seguranga e bem estar aos
USUArIOS;
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IV — elaborar relatérios de utilizagio da frota, verificar as ocorréncias ¢ procurar
sana-las com cuidado e respeito ao patrimonio publico municipal;

V — analisar diartamente as ocorréncias para saber se as mesmas se repetem, para
reportar ao Chefe do Executivo as medidas disciplinares aos envolvidos;

VI — propor a substitui¢io € a compra de novos veiculos para atender a demanda;

VII - solicitar a0 Departamento de compras as reposigGes necessirias para a
manutencido da frota municipal; -

VIII — informar a Secretaria Municipal de Administragio os veiculos considerados
sucatas, para as providéncias legais de venda das mesmas.

IX — executar outras atividades correlatas.
Pardgrafo Unico. A Geréncia Municipal de Logistica serd composta por:
[ - 01 (um) Gerente de livre nomeagio do Chefe do Executivo
SUBSECAO IX

Da Geréncia Municipal de Comunicacio

Art. 35. A Geréncia Municipal de Comunicagio compete:
I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a pasta, tendo em vista suas atribuigbes € os objetivos € necessidades da administragio

municipal;

11 - fazer publicar pelos meios de comunicagio os atos oficias do Poder

Executivo;

ITT - divulgar as atividades do Poder Executivo;

IV - organizar entrevistas:

V - organizar ¢ manter atualizado o arquivo de matéras de interesse do
Municipio;

VI - organizar e manter atualizado o acervo de videos e fotogratias de interesse
do Municipio;

VII — organizar o cerimonial do Prefeito;
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VIII — trabalhar em conjunto com as Secretaras, Diretorias e Geréncias
Municipais e, especialmente com a Chefia de Gabinete;

IX — Executar ourras atividades correlatas.

Parigrafo Unico. A Geréncia Municipal de Comunicagio serd composta por:
- 01 (um) Gerente de livre nomeagio do Chefe do Executivo

SUBSECAO X

Da Geréncia Municipal de Agronegécios

Art. 36. A Geréncia Municipal de Agronegdcios compete:

I — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar ¢ avaliar as atividades
referentes 4 pasta, tendo em vista suas atribuicSes e os objetivos e necessidades da administragao

municipal;
I1 - Analisar 0 ambiente economico da regiio;

III - Elaborar e execurar projetos de pesquisa econdémica, de mercado e de
viabilidade econémica, dentre outros.

IV - Participar do planejamento estratégico e de curto prazo e avaliar politicas de
impacto coletivo para o governo municipal;

V - Genr programagio econémico-financeira;

V1 - Conhecer os mercados internos e externos;

VII - Examinar as financas municipais para poder sugerir eventos; .
VIII - Exercer mediacao e arbitragem entre o setor publico e privado;

IX - Analisar conjunturas; realizar analises setoriais e regionas;

XI - Gerenciar bancos de dados; definir produtos e resultados;

XII -Delinear problema; justificar projeto; definir cronograma

XIII - Dimensionar recursos humanos e fisicos; orgar projetos:

XTIV - Negociar projetos; coordenar projetos; treinar equipe;
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Paragrafo Unico. A Geréncia Municipal de Agronegocios serd composta por:
- 01 (um) Gerente de livre nomeagio do Chefe do Executivo

CAPITULO IV
Dos Dirigentes
Art. 37. Os orgios integrantes da estrutura admunistrativa da Prefertura Municipal de
Florinea serio dirigidos:
I- a Assessoria do Gabinete do Prefeito, por um Chefe de Gabinete;
IT —a Diretoria de Negdcios Juridicos, por um advogado legalmente habilitado;

IIT — a Assessoria de Gabinete de Planejamento e Finangas, por um Assessor da
area econdémica ou financeira;

IV — as Secretartas Municipais de Areas, as Diretorias Municipais de dreas e as
Gerem:ﬂs Municiais de dreas, por Secretirios/Diretores/Gerente de Area;

V —a Procuradona Juridica Municipal, por um Procurador Juridico;

VI - 0s Departamentos Municipais, por Chefias de Departamentos;

VII — as Se¢des Municipais, por Encarregados.

VIII —2 Junta do Servigo Militar, por Encarregado da Junta do Servigo Militar;
IX — a Unidade Municipal de Cadastro, por Encarregado da UMC.

Pardgrafo Unico. Os cargos de que tratam os incisos de I, 11, IIT e TV deste artigo, sio de
provimento em Comissio, considerados de livre nomeacio e exoneragdo pelo Prefeito Municipal e
os cargos constantes dos incisos VI ao IX sdo fungdes de confianga, exercidas por servidores do
quadro de pessoal efetivo, designados para as respectivas fungdes. O Cargo de que trata o inciso V
pertence ao quadro de pessoal efetivo.

TITULO 111
DA ADEQUACAO ORGANIZACIONAL
CAPITULO I

Da Implantacao da Estrutura Administrativa
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Art. 38. Ficam criados todos os orgios da Estrutura Administraniva da Prefeirura Municipal
de Florinea, mencionados nesta Lei, os quais substituirdio os ja existentes, que sdo automaticamente
extintos.

Paragrafo Unico. A implantacio dos 6rgios far-se-d através da efetivagio das seguintes
medidas:

1 — provimento das respectivas chetias;

I — dotagio dos elementos materiais e humanos indispensivels ao seu
funcionamento;

CAPITULO IT
Do Regimento Intemo
Art. 39. O Regimento Interno que dispora sobre o funcionamento dos orgios do
Municipio, serd criado por Lei, enviado pelo Executivo Municipal, no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias, a contar da data da publicagio desta l.ei.
Paragrafo Unico - O Regimento Interno expressard:

[ — As atribuigdes especificas e comuns dos servidores investidos em fungio de
chefia;

IT —as normas de trabalho que, por sua natureza, nao devam constituir disposigao
em separado;

I1I — outras disposicdes que se fizerem necessarias;

IV — O Plano de Carreira dos funcionarios publicos municipats.

CAPITULO 111
Da Delegacdo de Competéncia
Art. 40. Visando descentralizar as atividades’ da administragio municipal, o Prefeito poderd
delegar competéncia aos Secretirios/Diretores de Area, para proferir despachos decisorios, sendo
indelegdveis as seguintes atribuicdes:
[ — mniciativa, sangio, promulgacio e veto de leis;
II — convocagio extraordindria da Camara Municipal;
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ITI — admissao, contratagio, demissio e dispensa de servidores a qualquer titulo e
qualquer que seja a categoria, bem como rescis@o e revisio de seus contratos;

IV — criagdo, alteragio e extingdo dos oOrgdos que compdem 2 estrutura
administrativa da Prefeitura;

V — abertura de créditos adictonais;
VI — aprovacio de parcelamento do solo e de suas vistorias;
VII — concessio de exploragio de servigos publicos ou de utilidade publica;

VIIT — permissdo para prestagao de servigos publicos ou de utilidade publica, a
titulo precarios;

IX — permissdo para utilizagio de bens municipais;

X —alienagio de bens mdveis ou imoveis pertencentes ao patrimoénio municipal;
XI — expedigio de decretos;

XII — decretacio de desapropriagio ¢ instituicio de serviddes administrativas;
XIII - celebragio de convénios;

XIV — determinagio de abertura de sindicincia e instauracdo de processo
administrativo de qualquer natureza;

XV —aquisi¢io de bens imévess por compra ou permuta.

CAPITULO IV
DA HIERARQUIA E DAS ATRIBUICOES DO PESSOAL

DA HIERARQUIA

Art. 41 - Visando estabelecer uma relagio de subordinagio entre os varios cargos de
diregdo, chefia e assessoramento quando sa auséncia do Chefe do Executivo, hierarquicamente a
ordem de comando dos carges comissionados corresponde a:

a- Chefe de Gabinete;

b- Secretirio Municipais;
¢- Assessoria de Gabinete
d- Diretor Municipal;
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e- Procuradona Juridica do Municipio;
f- Gerente Municipal.

CAPITULOV
Das Disposi¢oes Finais e Transitérias

Art. 42. A representagio grafica da estrutura administrativa do municipio de Florinea — SP,
€ a constante do Anexo - ORGANOGRAMA que fica fazendo parte integrante da presente Lei.

Art. 43. Os orgios municipais que compdem a estrutura administrativa de que trata esta
Lei, funcionario perfeitamente articulados entre si, em regime de miitua colaboracio.

Art. 44. O municipio de Florinea consignara anualmente, recursos or¢amentarios,
destinados ao treinamento de seus servidores, na busca permanente da methoria dos servigos
colocados a disposicio dos municipes.

Art. 45. O Poder Executivo Municipal deverd ajustar o orgamento do exercicio de 2.010,
adequando-o as alteragdes introduzidas por esta lei, at¢ o limite do saldo das dotacdes
or¢amentarias.

Parigrafo Unico. Para efeito do disposto neste artigo, consideram-se saldos de dotagdes
orcamentarias as diferencas entre os créditos orgamentirios autorizados e as despesas empenhadas
em cada elemento de despesa.

Art. 46. Fica criado o Plano de Carreira dos servidores pidblicos municipais que tém por
regime de trabalho o Estatuto dos Funciondrios Publicos do Municipio de Florinea.

Parigrafo Unico. O Plano de Carreira de que trata este artigo, seri regulamentado por Lei
especifica, no prazo de 90 (noventa) dias apés a promulgacio da presente Lei Complementar.

Art. 47. Ficam responsiveis pelos seus atos, com ressarcimento aos cofres puablicos, os
funciondrios que:

I- For multado por negligéncia de conduta;

1I- Provocar o choque do veiculo com outro ou obstaculos, por impericia;

II-  Nao cuidar do “bem” colocado 4 sua disposigio, para o exercicio da sua
profissio;

IV-  Provocar danos materiais de forma proposital.

Art. 48. Sio cargos de provimento em comissao, integrantes do QUADRO DE PESSOAL
da Prefeitura Municipal de Florinea, os constantes do ANEXO 1, parte integrantes desta lei.

Art. 49. Somente poderdo ocupar os cargos de provimento efetivo, 0s nomeados que
hajam logrado obter, previamente, habilitacio e classificagio em concurso piblico promovido pela
Prefeitura Municipal de Florinea, assim como os funcionarios estaveis contemplados pelo artigo 19
das disposi¢des constitucionais transitorias.
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Art. 50. As gratificagbes para os cargos de responsivel por se¢io e Departamento terdo
seus valores em forma de percentual sobre o salirio base do servidor estabelecido por Lei:.

Pardgrafo Unico. A regulamentacio das atribui¢des dos responsivets por Departamento e
Segido, sera efetuada por Decreto do Executivo.

Art. 51. Os ocupantes de cargos em comissdo perceberdo seus vencimentos de acordo com
o padrdo-referéncia de seu respectivo cargo, constante do anexo desta lei.

Art. 52, O desempenho de FG (Fungio Gratificada) € privativo de servidor publico
municipal ou de cedido por 6rgio federal, estadual ou municipal.

Paragrafo Unico - Os valores correspondentes 4 Fungio Gratificada desempenhada pelo
servidor nao serio incorporados 2 remuneragio do servidor.

Art. 53. Art. 53. O quadro de cargos de conhanca seri dividido em 5 (cinco) padrdes de
acordo com a tabela abaixo:

I- R$1.800,00 — Chefe de Gabinete;

II- Subsidio fixado nos termos do art. 39, § 4° da CF - Secretirios Municipais;
IH-  R$ 1.500,00 — Diretor Municipal;

V- R¥ 1.300,00 - Assessoria Municipal;

V- R$ 680,00 — Geréncia Municipal.

Art. 54. O ato de nomeacio para o cargo em comissio ou de designagio para fungio
gratificada devera conter, obrigatoriamente, a denominagio da unidade onde o titular exercera suas
fungdes e o padrio-referéncia que perceberd a titulo de vencimento ou remuneragio.

Art. 55. Os valores fixados no artigo 53 desta lei seriio corrigidos na mesma época e pelo
mesmo indice de reajuste das demais categorias do funcionalismo publico municipal, exceto no ano
de 2011.

Pardgrafo 1° - A remuneracgio bastca dos servidores publicos somente poderio ser fixadas
ou alterada por Lei especifica, e o seu limire maximo € o valor do salirio do Chefe do Executivo.

Paragrafo 2° - A revisio geral anual dos servidores publicos do Poder Executivo sera
realizada anualmente, através de Lei especifica, sempre no més de Fevereiro de cada exercicio.

Paragrafo 3° - Para o servidor que pertencer a outro 6rgio publico, que se encontra a
disposi¢do desta Prefeitura Municipal, sem prejuizo dos vencimentos e, que vier a ocupar cargo de
Chefia, néo receberd os vencimentos relativos ao padrio dos demais funciondrios, mas fard jus 2
uma gratificagio por fungio, devidamente arbitrada por Decreto do Executivo.

Art. 56. Ficam extintos todos os cargos em comussio e fun¢des gratificadas criadas
anteriormente a esta Lei, exceto as gratificagdes de servigo que sejam objeto de Lei especifica.
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Pardgrafo Unico. As atribuicdes e requisitos de provimento dos cargos constantes desta
lei, serdo regulamentados por Lei especifica, no prazo de 90 (noventa) dias apos a promulgacio da
presente Lei Complementar.,

Art. 57. As despesas decorrentes da aplicagio desta lei correrdo por conta das dotagbes
or¢amentirias proprias.

Art. 58. Os cargos de provimento efetivo da Prefeitura Municipal de Florinea, sio os
constantes do ANEXO I1, parte integrante desta lei. -

Art. 59. A quantidade de funcionarios e a respectiva referéncia dos seus vencimentos ou
saldrios, constam do ANEXO I1I, parte integrante desta lei.

Art. 60. O ANEXO 1V parte integrante desta lei, demonstra a Tabela de Evolugio do
Plano de Carreiras dos Funciondrios Pablicos Efetivos do municipio de Florinea.

Art. 61. Ficam garantidos os direitos previstos na Constituicio Federal, espectalmente os
constantes do mnciso XXXVI do artigo 5°

Art. 62. Esta Lei entrard em vigor a partir da data de sua publicagio.

Art, 63. Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente as leis que tratam da
organizagio administrativa do municipio, em especial a Lei n® 298/2009 e 383/2010.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Florinea/SP, 11 de Abnl de 2011.

Secretario Munjcipal de Governo, Adm. e Finangas
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ANEXO I
QUANTIDADE E TABELA DE VENCIMENTOS
DOS CARGOS EM COMISSAQ
GABINETE O PREFEITO
QUANT |CARGO REFEREN |ESCOLARIDADE
CIA
01 Chefe de Gabinete R-1 Superior Completo
0 Assessor de Gabinete de Planejamento e | M-1 Superior Completo
Financgas
ORGAOS DA ADMINISTRACAQ ESPECIFICA
QUANT | CARGO REFERE | ESCOLARIDADE
NCIA
01 Secretario Municipal de Higiene e Saide | P-1 Ensino Médio
01 Secretario Municipal de Cultura P-1 Ensino Médio
01 Secretario Municipal de Educa¢io P-1 Ensino Médio
01 Secretario Municipal da Administragao | P-1 Ensino Médio
01 Secretario Municipal da Fazenda P-1 Ensino Médio
01 Secretario Municipal do Meio Ambiente |P-1 Curso Técnico na
area
01 Diretor Municipal de Obras Piiblicas 0-1 Ensino
Fundamental
01 Diretor Municipal de Servigcos Urbanos e | (-1 Ensino
Rurais Fundamental
01 Diretor Municipal de Agricultura e |0-1 Ensino
Pecudria Fundamental
01 Diretor Municipal de Negécios Juridicos | 0-1 Advogado inscrito|
na OAB
01 Diretor Municipal do Bem Estar Social | 0-1 Ensino
Fundamental
01 Diretor Municipal de Turismo 0-1 Ensino
Fundamental
01 Diretor Municipal de Esporte 0-1 Ensino
Fundamental
ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL
QUANT | CARGO REFEREN | ESCOLARIDADE
CIA
01 Gerente de Projetos Governamentais C-1 Ensino
Fundamental
01 Gerente de Obras Pablicas C-1 Ensino
Fundamental
01 Gerente de Lazer C-1 Ensino
Fundamental
01 Gerente de Pessoas C-1 Ensino
Fundamental
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01 Gerente de Servicos Urbanos e Rurais C-1 Ensino
Fundamental

01 Gerente de Agronegécios C-1 Ensino
Fundamental

01 Gerente da Juventude C-1 Ensino
Fundamental

01 Gerente de Comunicagio C-1 Ensino
Fundamental

01 Gerente de Portadores de Necessidades | C-1 Ensino
Especiais Fundamental

01 Gerente de Logistica C-1 Ensino
Fundamental

TABELA DE VENCIMENTOS PARA OS CARGOS COMISSIONADOS

REFERENCIA VALOR
R-1 R$ 1.800,00
P-1 Subsidio fixado nos termos do art. 39, § 4° da CF
0-1 RS$ 1.500,00
M-1 R$ 1.300,00
C-1 R$ 680,00
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ANEXO II
QUANTIDADE E TABELA DE VENCIMENTO

DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO ATUAL

QUANT |CARGO

06 Auxiliar de Departamento

01 Auxiliar de Desenvolvimento Infantil
03 Auxiliar de Contabilidade

01 Augxiliar de Enfermagem Creche
10 Agente de Limpeza

01 Agente Sanitario

06 Agente Comunitario de Saide PSF
01 Auxiliar de Consultério Dentirio
02 Auxiliar de Enfermagem PSF

10 Auxiliar de Enfermagem

05 Atendente de Enfermagem

01 Ausaliar de Almoxarifado

02 Assistente Social

02 Artesdo

()2 Borracheiro B
01 Cirurgiio Dentista PSF

01 Coordenador Pedagdgico

01 Dentista 04 horas

01 Dentista 08 horas

01 Dietror de Escola

02 Eletricista

15 Hscriturano

01 Engenheiro Civil

01 Encarregado do Setor de Pessoal
|01 Encarregdo do Servigo de Limpeza
02 Encarregado de Biblioteca

03 Enfermeiro

0 Enfermeiro PSF

01 Feitor

01 Fiscal de Tributos

02 Fisioterapeuta

02 Fonoaudidloga

07 Guarda Municipal

05 Inspetor de Alunos

01 Lavador de Veiculos

01 Lancador

01 Maestro

10 Merendeira

01 Médico PSF

28 Motorista

01 Motorista de Gabinete
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01 Montitor

01 Monitor Educacio Fisica

10 Monitor Infantl

08 Monitor de Obras

02 Mecanico

01 Mestre de Obras

01 Nutricionista

35 Operirio

02 Operador de Moto Niveladora

04 Operador de P4 Carredeira -
03 Padeiro

02 Psicologo

01 Psicopedagogo

01 Pintor

03 Pedreiro

01 Procurador Juridico

11 Professor PB 1

08 Professor PB 11

01 Professor Coordenador

01 Protessor Educago Fisica o
02 Professor Tutor Presencial

01 Secretario da Cimara

15 Servente

01 Secretario da Junta do Servigo Militar
01 Supervisor de Escola

01 Tesoureiro

01 Tecnico Contabil

01 Técnico Esportivo e de Recreagio
03 Tratorista

30 Trabalhador Bragal

05 Zelador
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Quant | Denominacio Atual Quant | Nova Denominacio Ref
06 Auxiliar de Departamento | 06 Auxiliar de Departamento A-1
03 Auxiliar de Contabilidade 03 Auxiliar de Contabilidade A-1
10 Agente de Limpeza 10 Agente Limpeza A-1
01 Agente Sanitério 01 ente Sanitdrio A-1
06 Agente Comunitirio de|06 Agente Comunitario de Satde|B-1
Saide PSF PSF
01 Auxiliar de  Consultério |01 Atendente D-1
Dentério
10 Auxiliar de Enfermagem 10 Auxiliar de Enfermagem A-1
01 Auxiliar de Enfermagem |01 Auxiliar de Enfermagem A-1
Creche
02 Auxiliar de Enfermagem |02 Auxiliar de Enfermagem PSF | D-1
PSF
05 Atendente de Enfermagem |05 Atendente de Enfermagem A-1
o1 Auxiliar de Almoxarifado 01 Auxiliar de Almoxarifado A-1
02 Assistente Social 03 Assistente Social M-1
02 Artesio 02 Artesdo A-1
02 Borracheiro 02 Borracheiro A-1
01 Cirurgiio Dentista 01 Cirurgido Dentista U-1
01 Coordenador do CRAS 40|01 Coordenador do CRAS 40(M-1
horas horas
Coordenador Pedagégico 40|Conforme
horas Lei n°
135/2005
Graduado Conforme
Lei n°
135/2005
Especialista Conforme
01 Coordenador Pedagégico 01 Lei n®
135/2005
Mestre Conforme
Lei n°
135/2005
Doutor Conforme
Lei n°
135/2005
01 Dentista 04 horas 01 Dentista 04 horas 1-1
01 Dentista 08 horas 01 Dentista (08 horas 1L-1
Dietror de Escola Municipal | Conforme
01 Diretor de Escola 01 40 horas Lei n’
135/2005
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Graduado Conforme
Lei n°
135/2005
Especialista Conforme
Lei n°®
135/2005
Mestre Conforme
Lei n*
135/2005
Doutor Conforme
Lei n°®
135/2005
02 Eletricista 02 Eletricista A-1
15 Escriturdrio 15 Escriturario A-1
01 Engenheiro Agrénomo 01 Engenheiro Agrénomo T-1
01 Engenheiro Civil 01 Engenheiro Civil -1
01 Encarregado do Setor de|0l Chefe do Departamento de|D-1
Pessoal Pessoas
01 Encarregdo do Servigo de |01 Chefe do Depaetamento de|A-1
' Limpeza Limpeza
02 Encrregado de Biblioteca 02 Chefe do Departamento de|A-1
Biblioteca
02 Enfermeiro 40 horas 05 Enfermeiro 40 horas N-2
01 Enfermeiro PSF 40 horas 01 Enfermeiro PSF 40 horas N-2
01 Farmacéutico 01 Farmacéutico L-1
01 Feitor 01 Encarregado de Turma A-1
01 Fiscal de Tributos 01 Fiscal de Tributos A-1
02 Fisioterapeuta 02 Fisioterapeuta L-1
02 Fonoaudidloga 02 Fonoaudidloga L-1
07 Guarda Municipal 07 Vigia A-1
05 Inspetor de Alunos 05 Inspetor de Alunos A-1
01 Lavador de Veiculos 01 Sevicos Gerais A-1
01 Lancador 01 Lancador " | D-1
01 Maestro 01 Maestro A-1
10 Merendeira 10 Merendeira A-1
28 Motorista 28 Motorista I A-1
01 Motorista de Gabinete 01 Motorista I1 B-1
01 Monitor 01 Monitor A-1
10 Monitor Infantil 10 Monitor A-1
08 Monitor de Obras 08 Pedreiro C-1
02 Mecanico 02 Mecénico B-1
01 Meédico PSF 40 horas 01 Médico PSF 40 horas Z-2
01 Mestre de Obras 01 Mestre de Obras B-1
01 Nutricionista 40 horas 01 Nutricionista 40 horas L-1
35 Operirio 35 Servigos Gerais A-1
02 Operador de Moto | 02 Operador de Moto Niveladora [ A-1

50




» FLORINEA - A FLOR DO VALE "

PRECEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA - SP

Rua Livino Cardoso de Oliveira, 699 - CEP: 19870-000 - Florinea - SP
CNPJ: 44 493 575/0001-69 - Fone: (18) 3377-9020 - Fax: 3377-1383

site: www.florinea.sp.gov.br - e-mail: pmflor@femanet.com.br

Niveladora
04 Operador de Pa Carredeira |04 Operador de P4 Carredeira A-1
03 Padeiro 03 Padeiro A-1
02 Psicélogo 30 horas 03 Psicélogo 30 horas L-1
Psicopedagogo Conforme
Lei n®
135/2005
Graduado Conforme
Lei n®
: 135/2005
o1 Especialista Conforme
01 Psicopedagogo Lei n°
135/2005
Mestre Conforme
Lei n°
135/2005
Doutor Conforme
Lei n°
135/2005
o1 Pintor 01 Pintor B-1
03 Pedreiro 03 Pedreiro C-1
01 Procurador Juridico 01 Procurador Juridico Q-1
02 Auxiliar de Desenvolvimento | 02 Apoio ao Desenvolvimento | B-1
Infantl Infantil
04 Professor Tutor Presencial |04 Professor Tutor Presencial A-1
01 Professor Coordenador 01 Professor Coordenador Conforme
Lei n°
135/2005
11 Professor PEB 1 11 Professor PEB I Ensino Médio | Conforme
- (20/30/40) horas semanais | Lei n°
135/2005
Professor PEB 1 e PEB II|Conforme
(20/30/40) horas Graduado Lei n°
135/2005
Professor PEB 1 e PEB II|Conforme
(20/30/40) horas Especialista | Lei n°
135/2005
o8 Professor PEBIePEBIN 108 |G e oo PEB. I '« FER, 1 |Conforme
(20/30/40) horas Mestre Lei n°
135/2005
Professor PEB I e PEB II|Conforme
(20/30/40) horas Doutor Lei n°
135/2005
Professor de Educagdo Fisica | Conforme
04 Professor Educagio 04 (20/30/40) horas Lei n°
Fisica 135/2005
Prof. Educacao Fisica | Conforme
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Graduado Lei n°
135/2005
Prof. Educacio Fisica | Conforme
Especialista Lei n°
135/2005
Prof. Educacao Fisica Mestre | Conforme
Lei n®
135/2005
Prof. Educagio Fisica Doutor |Conforme
: Lei n°
135/2005
01 Secretdrio da Cimara 01 Secretirio do Legislativo A-1
15 Servente 15 Servicos Gerais A-1
01 Secretdrio da Junta do|(01 Encarregado da Junta do|A-l
Servico Militar Servigo Militar
01 Tesoureiro 01 Tesoureiro D-1
01 Tecnico Contabil 01 Técnico Contabil D-1
01 Técnico Esportivo e de|01 Técnico Esportivo e de|A-1
Recreagio Recreagio
03 Tratorista 03 Tratorista A-1
30 Trabalhador Bragal 35 Servigos Gerais A-1
05 Zelador 05 Zelador A-1
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ANEXO 1V
PLANO DE CARREIRA DOS FUNCIONARIOS EFETIVOS
TABELA DE EVOLUCAO
Classe \ Nivel

1 2 3 4 5 6 7 8

600 612 62424 163672 64946 66245 |67570 |689.21
640 6528  |66586 67917 |69276 70661 72074 |735,16
680 6936 |70747 |72162 |73605 |750,77 |76579 |781,11
700 714 72828 |74285 |75770 |77286 |78831 |804.08
750 765 78030 |79591 81182 82806 84462 |86151
800 816 83232 [84897 |86595 [88326 |90093 [91895
860 8772 89474 [91264 [930.89 [94951 |96850 |987.87
930 9486 196757 98692 |100666 |1026,80 |104733 |106828
950 969 98838 |100815 |102831 |104888 |1069,85 |1091,25

1000 1020 104040 |106121 108243 |110408 [112616 |1148,69
1100 1122 114444 116733 119068 |121449 |123878 |126335
1200 . | 1224 124848 127345 |120892 [132490 [135139 |137842 |
1.300,00 | 1326 135252 |137957 |1407,06 |143531 |146401 |149329
140000 1428 145656 [148569 151541 |154571 |157663 |1608,16
150000 | 1530 156060 |1591.81 162365 165612 |168924 [1723,03
1.60000 | 1632 166464 1169793 1173189 176653 |1801.86 |1837,90
170000 11734 [1768.68 |1804,05 |1840.13 |187694 |191448 |195277
1.800,00 | 1836 187272 191017 |194838 |198735 |2027.09 |2067,63
190000 | 1938 197676 | 201630 |2056,62 |2097.75 |213971 |2182550
21000072142 [218484 |220854 |2273.01 [231857 |236494 [241224 |,
250000 [2550  [260100 [265302 |270608 |276020 |281541 |2871.71
280000 |2856  |2913,12 |2971.38 [303081 |309143 |315325 [321632
320000 |3264 (332928 [3395.87 [3463.78 |353306 |360372 (367579
450000 |4590  [408180 [477544 |487094 |496836 |5067.73 |5169,09
6.00000 16120  |624240 |6367.25 |649459 662448 1673697 | 689211
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