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(DISP$E SOBRE CRIACO DEUNIDAbES ADMINISTRATIVAS MUNICIPAIS, SUAS A~
TRIBUIGPES, COMPETENCISS, DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS AUXILIARES
DIRETOS DO PREFEITO MUNLIPALJ

VALTER GERVAZIONI, Prefeito Municipal
de Florgnea, Estado de Sgo Paulo, no
uso de suas atribuigpes legats, faz '
saber que a Camara Municipal votou, a
provou e ele SANCIONA e PROMULGA a sg

guinte L E I

Art® 12 - Ficam criadas no ambito da Administragfo Municipal as segum
tes Diretorias Administrativas:

- Diretoria de Unidade Administrativa de Organizagho de Ser
vigos Internos;

- Diretoria de Unidade Administrativa de Controle, Custeio'’
e Investimento;

- Diretoria de Unidade Administrativa de Produgho e Desenvd
vimento Rural;

- Diretoria de Unidade Administrativa da Vida e Ag¢ho Social;

- Diretoria de Unidade Administrativa de Atividades Exter-'
nas;

- Diretoria de Unidade Administrativa do Aprvendizado e Ali-
mentagho; e,

- Diretoria de Unidade Administrativa do Lazer Comunitarioa

§ ﬁNICO - Para efeito de ocupag¢fo das Diretorias criadas pelo "Caput”
deste artigo, ficam seus respectivos Diretores considerados
auriliares diretos do Prefeito, ajustado&vnos moldes do arti
go 48, inciso II e artigo 49 da Lei n® 001/90, de 044044190~
LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE FLORINEA-SPy

Art? 292 - Ficam mantidos e considerados auziliares diretos do Prefei-
to, os cargos de:

. ..
Assessor Jurpdico;

Assessor Contabil;

" -~ Assessor de Imprensay
N )
@rt? 32 - FPicam estabelecidas as atribuigpes, competencias, deveres e
- N\ :
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Prefeito Municipal, como segue:

I

A ., . . .
individual dos servidores municipatis,

- DO.DIRETOR .DA - UNIDADE‘ADMINISTRATIVA.DE-ORGANIZAQIO‘DE!
SERVICOS .INTERNOS:

g encarregado de administrar a agpo do Governo, alem de '

outros cargos, executando atividadee relativas ao expedi-

ente, protocolo e formalizagho dos Atos do Exzecutivo Muni

cipal;

fazer manter atualizado o arquivamento dos oftcios expedi

dos e recebidos, documentos e outros papgis que lhe forem

confiados pelos diversos orghos da Administragho Munici-'

pal bem como, da expedigho de Certidpes de interesse da

Administraggo

receber, expedir e registrar os requerimentos, of;ctos ou

documentos dirigidos ao Prefeito Municipal e demats prghw

da Prefeitura;

prestar ao Prefetto Munticipal ou ,aos demais prggos da Pre

fetitura, 1nforma9pe8 referentes a Leis, Decretos, Regula

mentos, Portarias e outros Atos Ofictiais das esferas Fedg

ral, Estadual e Municipal;

prestar informagpes ao pyblico, mediante correspondencia,

telefonemas, contratoe pessoais, sobre a movimentagpo de'’

processos e despachos respectivos;

providenciar a encadernagho ou arquivamento de publicagpes

oficitate de interesse da Prefeitura, bem como, o8 origi-'

nais de Leis, Decretos, Resolugpesy Portarias e demais a-

tos do Executivo;

lutar por tnstalaghes de agencias bancarias no Muniecipio;

apoio aos prguas e instituigpes Estaduais, Federais que a

tuarem no Municgipio, bem como, da guarda muntctpal

apozar a eriagpo da Associagho dos Funczonartos e Servido

res Publicos Municipais de FlorinealSP;

estimular e ajudar na construgho da sede social e campes-

tre da Associagho dos Funciongrios e

estimular e ajudar a eriagho da Associagfo Agro-Comercial

Florinense, conveniado com a Diretoria de Unidade Adminis

trativa de Controle, Custeio e Investimento e de Produgho

e Desenvolvimento Rural;

‘proporcionar aumento na disponibilidade de empregos;

promover o tntercambto e entrogamento com outros munzc;-
pios;

orientar a seglfo de pessoal sobre recrutamento, selegho e
treinamento de candidatos a cargos e fungpes, na Prefettu
ra Municipal;

orientar para que sejam examinados oe processos relativos
a deveres e direitos dos funciongrios municipais, em con-
junto com a Assegsoria Juridica da Prefeitura;

faszer com que a seggo de pessoal, promova o assentamento’
nas regpectivasg fi-
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orientar o Setor de Servi¢oa Gerais, fazendo com que haja
limpeza e conservaggo das areaa internas do predio-sede '
da Prefeitura, bem como, dos moveis e instalagbes, deter-
minando selo e guarda do material utilizado;

determznar hasteamento do pavilhgo nacional, quando neces
sarios;

fiscalizar os servigos de recepgho, telefonia, limpesza, &e
guranga e outros da Prefeitura e suas dependencias;
apresentar sugestpes ao Prefeito;

executar tarefas correlatas que lhe forem determinadas pe
lo Chefe do Poder Executivo;

fiscalizar para que 8seja rigorosamente obedecido o horar
de entrada e sagfda de servidores, no servigod

II - DO.DIRETOR.DE .UNIDADE.ADMINISTRATIVA .DE .CONTROLE, .CUS~

TEIQ.E.INVESTIMENTO:

orientar e supervisionar o departamento de Compra nas L1i-
citagpes (convites, tomada de prego ou concorrencias) via
estrita observancia das normas pertinentes a Lei n? 00V
de 0440441990 - LEI ORGANICA DO MUNICPIO DE FLORINEA/SP;
eleborar, em conjunto com os demais 6rgia% a previsgo de
consumo anual de materiatis de uso corrente, para og servi
¢os municipais; -
fazer o encaminhamento de faturas, dupltcataa ou notas de
entrega enviadas posteriormente a segko de contabilidade,
devidamente acompanhada dos comprovantes de recepgho e a-
ceitago do material;

supervisionar periodicamente o registro de entrada e sag-
da de materiais do almoxarifado,

lutar por tnstalagﬁo de agencias bancgrias no Municipio;
apoio a criagho e controle de um Plano Municipal Comuntta
rto de Melhoramento;

encarregar-ge do planejamento, programagho e controle eco
nomico;

apoto aos prghos e 1nstttu19bes Estaduats, Federats que a
tuarem no Munchpto, bem como, da Guarda Municipal;
estudar e incentivar a INSTALACIO DE EMPRESAS INDUSTRIAIS
no Municgpio;

apoiar a expansfio cooperativista e associativista;
exercer gest‘ea Junto a FAESP ‘e FIESP, visando apoio e re
taguarda as atividades economicas agro- 1ndustrtats,

g incumbido de exercer atividades ligadas a Administragho
Municipal orientando e supervisionando a Tesouraria nas '
asstnaturas do Prefeito e do Tesoureiro, em todos o8 che-
ques emitidos, bem como, o endosso daqueles destinados a
depositos em estabelecimentos de credito;

do recebimentoy guarda e movimentagwo de valores e titu-
los do Municipio ou a ela entregues para fins de congig-
NaACKO. caucko ou fian~as:
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do recebimento digrio e da conferencia da receita arreca-
dada; '

do pagamento de despesas de acordo com a disponibilidade
de recursos, esquema de desembolso e instrugpes recebidas
do Prefeito Muntctpal

da requtstguo de talonarios de cheques necessarios a movi
mentagpo das contas em estabelecimentos de eredito;

do controle de movimentagho das contas em egstabelecimentas
de credito atraves de saques e depéaitos, de acordo com '
determinagbes supertores controlando os saldos reapecttvan
do forncctmento de suprimentos em dinheiro a outros Drguos
da Administragfo Municipal, sempre que assim lheé for auto
risado;

do registro de valores sob sua guarda;

das restituigpes de cauggo ou fianga, apps liberada pela’
autoridade competente;

acompanhar no setor de contabilidade, a escrituragho e con
tabilizagfo orgamentaria, financeira e patrimonial do Mu-
nicipio, de acordo com as Leis em vigor;

fazer organizar na gpoca certa, o balango geral da Prefeti
tura, com 08 respectivos quadros demonstrativos e elemen-
tos elucidativos comespondentes;

de fazer com que seja elaborado, mensalmente, o balancete
da receita e despesa do Municipio;

de colaborar e participar nas tomadas de contas dos agen-
tes responsaveis pelo dinheiro publico municipal, se foro
caso;

orientar o setor de cadastro e tributaggo para o preparo’
dos Alvargs de licenga para localizagRo e funcionamento d
estabelecimentos comerciais, industriais, profissionats e
similares, consultanto, quando for o caso o8 prghos compe
tentes;

fazer a programaghko, exercendo a fiscalizagho sistematica
de todos os contribuintes;

rever, nas gpocas préprias e manter sempre atualizados,os8
valores sobre os quatis incidir@o os tributos municipais;
fazer com que o setor de Cadastro e Tributagho, efetue os
langamentos dos tributos municipatis nas gpocas determina-
das, mediante a emissfo dos avisos recebidosy procedendo
a entrega e o controle dos meshmos;

informar processos de reclamagho relativas a langamentos'’
de tributos municipais, bem como, pronunciar-se sobre a '
situagio Fiscal dos contribuintes;

tnoumbir-se da arrecadagko de rendas patrimoniais ¢ daquge
las nfio pertencentes aos servigos industriais autonomos;
fisealizar o cumprimento das normas municipais relativas’
aos estabelecimentos comerciais, industriais e de presta-
¢ho de servigos, bem como, os vendedores ambulantes, inti
mandn—ns . wnatificando—-o0s e. se For o cacso autuance os 1n-
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- @ das normas municipais;

- fazer publicar, perbdicamente, atraves de editais, relagp
*) nominal de contribuintes, cujos avisos ngo puderem ser en
tregues peloe meios normaies utilisados pela Prefeitura;
~ verificar e fazer inscrever os dados referentes a dyvida’
ativa, mantendo atualiszados os regietros individuais dos'

devedores da fasenda Municipal,

- promover a cobranga amigavel da divida ativa, remetendo @
certidpes remanescentes atraves da Assessoria Juridica, 23
ra cobranga Judictal;

- manter atualisado o cadastro imobiliario e impveis de con
tribuintes, mantendo permanentemente, contato com o org&o
responsavel pelo licenciamento de obras;

- promover a entrega do "HABITE-SE" ou equivalente relativo
a novas edificagpes, uma vesz autorizado pelo prgio compe-
tente da Prefeitura, registrando nessa ocasifio os elemen-
tos e dados necessgrios ao cadastro imobiligrio;

~ fornecer certidpes referentes aos assuntos de sua compe-'
tencia, quando solicitados pelos interessados;

- determinar ao setor de almoxarifado que ao receber as fa-
turas, duplicatas ou notas de entrega, apés confert-las,’
encaminha-lae diariamente ao Departamento de Compras da u
nidade Administrativa de Controle, Custeio e Investimento,
devidamente acompanhadas dos comprovantes do recebimento’
do matertial;

- determinar para que seja procedido o registro de entrada’
e satda de material, observando o estrito rigor da sua pw
cedencia e destino;

- comunicar ao Departamento de Compras antecipadamente, 08
estoques que dergo ser cumpridos;

- fornecer ao Departamento de Compras quando soltcttado, can
trole de materiais, com as observagpes necessarias;

- orientar o setor de Servigoe Gerais, fazendo com que haja
limpesa e conservagfo das areas internas do predio-sede '
da Prefeitura, bem como, dos moveis e instalagpes, deter-
minando zelo e guarda do material uttilizado;

- golietitar no setor competente, periodicamente, para a re-
visfo de instalagpes elétricas e hidraulicas do predio-se
de da Prefettura, provtdenctando 08 reparos que forem ne-
cessgrios;

- fiscalizar a utilisagho dos vefculos que se encontrarem a
disposigpo da Unidade Administrativa de Organizagho de '

Q{QL Servigos 'Internos e de Controle, Custeio e Investimento;

Qb erecutar tarefas correlatas que lhe forem determinadoe pe

lo Prefeito Municipal;

/fiscaltzar para que seja rigorosamente obedecido o horar®

~de entrada e sapda de servidores, bem como, manter um fun .

B ) . cionépio durante o pertodo do almogo para atender telefo-
PPN . N R
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III = DO.DIRETOR .DA .UNIDADE .ADNMINISTRATIVA .DE .PRODUCNO . . .E
DESENVOLVIMENTO -RURAL:

- baizar normas sobre o uso de defensivos agricolas, proxi-
mo ao pergmetro urbano;

- responsabiliaar-se pelos problemas agricolas do Municipio,
do desenvolvimento nas greas vegetal, animal, recursos na
turaie, meio ambiente, cadastro rural e eventos de abaste
cimento, competindo ainda na construggo e conservagfo das
estradas municipais e carreadores particulares, medtante
entendtmento ecom os proprietgrios, desenvolvendo na area’
do Municgpio, planos e estudos que se destinem a congerva
¢ko do solo, recuperacﬁo de varzeas, telefonia e eletrifi-

_ cagio rural, concro cpamco e hortas;

— - agilisar os servtgos na ILHA-1§, onde eata situado o 8Lt

r municipal ecolpgico, com implantagfio de matas ciliares, /

plantio de cereats destinados a merenda escolar, pomares,
reservando area pastorial para criagho de pequenos animais,
bem como, destinacggo de area de lazer para uso dos Servi-
dores Municipais;
- orientar os agricultores e avmpanha-los no planejamento e
execugfo dos programas comunitARIOS de conservagio do so-
, lo no Municipio,

. - planeaar e acompanhar os projetos de extensio da rede de
eletrica na sona rural, contactando os proprzetarzos in-'
teressados;

~ orientar o plantio e demais atividades de hortas e viveiros
de mudas no municgpio;

- elaborar, em harmonia com os planos rodovigrios, nacional
e estadual, o plano rodovigrio Municipal;

~ - ortentar e coordenar o programa de aproveitamento das var

Beas no municipio;

- organizar e manter o cadastro teenico das estradas de ro-
dagem do municipio, registrando, para cada um, informagpes
sobre extens§o, largura, natureza, qualidade do piso, o-~'
bras e artes existentes, localidades servidas e outros da
dos necessarios a identificagho da rodovia;

- proceder as atividades relativas a conservaguo do solo,
servigos de terraplenagem e, de captagho de aguas pluviais
e c. onservagho das estradas mqntctpata,

- zelar pela conservaguo dos vegpculos utilizados de modo a
evitar possiveis danos;

QKQ; - acompanhar semanalmente a feira, em conjunto com a Unida-

de Administrativa de Atividades Externas, bem como, fisca
lizagho nos locais de feiras;

dar toda assistencia junto ao matadouro municipal desde o

—ingeio de sua instalagio;

estimular a criagho, engorda e distribuigho de peizes;

!
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- preparo e compostagem do lixo urbano;
- apotiar junto aos prgiios competentes no controle biolegico
: de pragas;
: - manter reservas, produgho e distribuigho de mudas frutpfe
ras, ornamentais8 e outras;

- manter e apoiar o Conselho de Desenvolvimento Agricola Mu
nicipal;

- apoiar e orintar os produtores rurais na reinplantagRo e
ou recuperagho de matas ciliares; /

- participar nos estudos, instalagies, funcionamento do Par
que de Tradiglo, Exposigpes, Leilpes e Festejos ”Prefetto
Benedito Sebastigo de Paula” do muntcppzo, em conjunto, wm
a Unidade Administrativa de Organizagio de Servigos Inter-
nos;

- criar e manter o servigo de coleta de dados climatolégican

- implantar rede municipal de abastecedouros comunitgrios en
conjunto com o8 produtores rurais envolvidos;

- promover o entrosamento entre as diversas instituigbPes que
atuarem no municipio e regifo;

- dar todo apoio ao assoctativismo, cooperativismo e sindi-
calismo;

- estimular e participar, colaborando no treinamento e capact
tagho para a reprodugho e fornecimento de alevinos desti-

- nados a pestcultura;

- apoiar o Chefe do Poder Executivo, no cumprimento do art?
106, seus incisos e paragrafo unico, da lei n® 001/90 de
0440441990 - LEI ORGANICA DO MUNIC{PIO DE FLOR{NEA/SP;

.~ = incentivar para que gejam preservados as matas ciliares '
ja existentes e apoiar na implantagho de novas matas;

- orientar para que n@o haja o uso indiecriminado de agroté
ricos nas imediagPes e ou margens dog rios existentes na
drea do municipio;

- apoiar na preservagfo, conservagfo, defesa, recuperagho e
melhoria do meio ambiente natural, artificial e do traba-
lho, atendimento as peculariedades locais e em harmonia '
com o desenvolvimento social e economico;

- zelar pela conservagho e proteg@o contra poluigpo de aguam
superfzctats e subterraneas, espectalmente, as reservas '
estrategicas para o desenvolvzmento economico-social e va
lio8as para o suprimento de @gua a populagho;

- dar todo o @oio nas diretrizes e programas degtinados a a
ssegurar a populago em geral, os beneficios do saneamento

Qkia' a utilisaghpo de bacias hidrograficas - e 08 recursos hidri
? A ) cos; :
&X B f manter as bactias hzdrografzcas Ja existentes e, em congun
(3() ﬁ’Q ' &'”~\ to com a Secretaria de Estado dos Negecios da Agrtcultura
& “.f\“’, ,,e Abastectmento, implantar novas bacias hidrograficas no
\(‘?‘v'a\’ yuntctpto,
s R "/fzscalﬂzar para oue sesa ricorosamente cumorido o horario
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executar tarefas correlatas que lhe forem determinadas peg
lo Chefe do Poder Executivod

IV - DO.DIRETOR .DA .UNIDADE .ADMINISTRATIVA .DA .VIDA .E .ACKO .S0-

CIAL:

promover as atividades de assistencia medico-social a po-
pulagho local, mediante a das Unidades de Saude ou Entida
des correlatas e da promoghko do bem estar da comunidade,'
prestando ajuda aos necessitados e orientando o8 deaajuszl
dos,. visando a recuperagfo e melhoria das condigpes de vi
da dessas pessoas e grupo sociatis;

proceder o levantamento dos problemas de saude do Munice-
pto, localizando na medida do possivel, o8 pontos critica
a serem atacados, em fungRo de maior ou menor incidencia’
das doengas na populagpo (vtgtlancta eptdemtologtca),
manter estreita coordenaguo com os orguos de saude esta-'
dual e federal, visando a ezecuguo de servigos de asststaa
cia mgdico-social e defesa aanztarza,

elaborar os programas anuats de saude de assistencia, edu
cagho e polgticd sanitaria;

dirigir os aervtcas de asststencta medica, dentaria e so-
ctal do municipio;

dirigir os servigos e ftscaltzar a aplicagho de recursos’
financeiroes provenientes de oonvenzo,

~desenvolver programas de assistencia ao menor abandonado e

as pessoas doentes e carentes de recursos financeiros;
opinar sobre pedido de subvengio ou auxilios a entidades/
assistenciais do munictpio e fiscalizar sua aplicagko, '
quando concedidos;

promover o atendimento de pessoas doentes, bem como, os a'
geos de sande aquelas que necessitam de socorros imedia-
tos;

incent$var para a eriagio no muntc;pto, de uma Unidade Ma
vel de Saude para atendimento aos munfcipes Florinenses,
principalmente aos da zona rural;

opinar para a criagho do Conselho Municipal de Saude, nos
termos do art? 125, da Lei n® 001/90 de 0440441990 - LEI
ORGANICA DO MUNICIPIO DE FLORINEA/SP;

opinar junto ao Prefeito, sobre amplicagko do prédi#o on-
de abriga o Centro de Sawde IfI e Diretoria da Unidade Ad
ministrativa da Vida e Agpo Social, bem como, se houver
cessidade, a construgpo de uma outra Unidade, para melhor
atendimento;

manter e aprtmarar 08 cursos de artesanato e cultnarta Ja
existente e criaglo de outros profissionalizantes de in-'
teresse da comunidade;

dar todo o apoio na tmplantaguo do C4Cuals(Centro de Convi .
vencta do Idoso) no Municipio, a fim de proporcionar e as

. o AR . e rmam o m - 1 S SR U S S S
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acompanhar em conjunto com a Unidade Administrativa de '

Produgpo e Desenvolvimento Rural, na fiscalizagpo de aba-
tes de animais no matadouro Municipal, higiene, assesso-'
rando o ERSA-20 de Assis, na vigilancia de usos sanitarice
e outras instalagpes, na Praia Municipal;

elaborar e faser cumprir a escala de plantpo dos motoris-
tas no transporta de doentes, quando encaminhados para ou
tros Muntcpptoe, mantendo as ambulanczas no Posto de Sau-
de local, para qualquer emergencia;

dinamizar as attvtdades do Fundo Social de Solidariedade’
Municipal;

zelar pelas instalagpes do velprio Municipal;

dar todo apoio ao menor carente e entidades assistenciais
do Municipio;

distribuir gratuitamente, remedios a populagho carente;
dar total apoto, durante o pergodo de vacinagho na area
do municgiptio, promovidos pelo Posto de Saude Local;
instituir o "Congelho Municipal de Defesa da Crianga e do
Adolescente”, que encarregar-se-ag dos problemas do menor
e da adolescencia, no Municipio;

incentivar e facilitar a inetalagho de Entidades privadas
na @rea da sawude, de consultorios medicos, odontoleogicos,
pstcologia e terapia;

fiscalLIZAR para que seja rigorosamente cumprido o horario
de entrada e saida de servidores no servigo, controlando'
atravgs de "LIVRO PONTO";

executar tarefas correlatas que lhe forem determznadas pe
lo Chefe do Poder Executivod

!

- DO .DIRETOR .DA .UNIDADE .ADMINISTRATIVA .DO.LAZER .COMUNITA-
RIO.

encarregar-ge de promover, incentivar e executar ativida-
des desportivas, recreativas e turisticas no Municipio;
fiscalizar os servigos de limpeza do Ginasio Poliesporti-
vo, quadras de esportes, estudios, mantendo-os em bom esta
do de conservagho e usgo;

planeaar e zmplantar uma politica de incentivos ao esporte
e a recreagho no Municipio;

promover o bom relacionamento de elubes e assoczacbea de
qualquer modalidade esporttva eristente na area do Munice
pto;

organisar calendarios de eventos esportivos e recreativos
a serem realizados no Muntcppto,

apoiar e incentivar a Comissfo Central de Esportes de Flo
rinea, nos campeonatos por ela promovidos ou pela Secreta
ria de Esportes e Turismo do Estado de Sgo Paulo;
incentivar e apoiar na criagho de uma Liga de Esportes no
Municipio e participagko em {ogos regionais;

[N
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Junto a Comigapo Central de Esportes de Florgnea, visando
o desenvolvimento das modalidades de futebol de salgo, a-
tletismo, voleibol, basketebol, natagho, malha, bocha, el
clismo, partioipagpo nos jogos abertos e outras modalida-
des esportivas;

planejar e implantar uma plEtica de incentivos a recrea-’
cfio na grea do Municipio;

desenvolver atividades que visem a promogho do turismo no
Muntoppta.

batalhar na tranaformaguo do Municgpio em "ESTANCIA TURIS
TICA", em convenio com a Unidade Administrativa de Organt
saggo dos Servigos Internos e de Controle, Custeio e In-_
vestimento;

divulgar o Municipio (adesivos, cartazes, camisetas, tecd;
promover concursos e competigpes;

diversificagho das atividades de Lazer;

estimular a arborizagko;

proceder instalagpes de: campo de futebol, campo de fute-
bol suigo, quadras, parque infantil, trampolins, toboggs,

- etcCqdds

apotar o Centro Comunitgario, com Diretoria nomeada pelo '
Executivo;

dar apoio a Comissfo Central de Esportes de Florgnea;
procurar moderniszar o8 estadios de futebol, vestiarios, '
arquibancadaa,’alojamentos, estacionamentos, acessos, ar-
borizagpo, placar, iluminaggo, etcyd;

programar e organizar o uso dos proprios municipats espor
tivos: campos, quadras, clubes, cantinas, etcdd;
contratar professores de Educagko Fisica;

manter os programas: Redescobrindo o Interior, Projeto '
Paulistinha, 0 mar ao alcance do Trabalhador;

agilizar e dirigir a "Fanfarra Municipal”, com os treina-
mentos necessarios, ficando responsavel por todo o materid
utilisado, mantendo estes, em perfeitas condigpes de uso;
promover o transporte gratuito, com relagfo ao esporte,
fiscalizar para que seja rigorosamente cumprido o horarto
de entrada e sapda de servidores no servigo, atravea do
"LIVRO PONTO'";

executar tarefas correlatas que lhe forem determinadas pe
lo Chefe do Poder Executivod *

Q& . VI - DO.DIRETOR .DA.UNIDADE .ADMINISTRATIVA .DE .ATIVIDADES EX-=
A TERNAS: |

‘ . - responsabilizar-se pela conservancia da @rea urbana do Mu

0 -/ niegpio, pavimentaglio e conservagho de vias e logradouros

‘ﬁg\z 3/ publicos, licenciamento e fiscalizagho de obras parttcula

' .+~ res e execugho de obras e servtgos de limpeza publica, ma .

douro, feiras-livres, cemiterio, parques e jardins, cons-

29 abA  FReom AmmA o~ CadonmTl oA Ane acwmiiaane mrRT A mme
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acompanhar o setor de Obras, nos Projetos de urbanizagho’
do Municfpio e, sempre que necessario, executando servi-'
¢os inerentes que lhe dizem respeito;

inspecionar, pergpdicamente, as obras em andamento, de e-
xecuggo direta ou contratadas com terceiros;

manter um cadastro de obras da Prefeitura, para efeito de
fiscalizagho e acompanhamento de seu desenvolvimento;
preparar a especificagho. dos materiais a serem utiliza-'
dos nas diversas obras do Municipio, encaminhando-a paral
diversas e devidas providencias;

controlar o custo das obras executadas pela municipalida-
de a fim de fornecer elementos de comparagho de pregos;
estudar, emamtnar e despachar processos e documentos rela
cionados a licenciamentos para execugfo de obras parttcg
lares inclusive, loteamentos e parcelamentos de terrenos;
fiscalisar o cumprimento das normas municipatis pertinen-
tes as obras, fasendo as autuagpes e interdigPes necessa-
rias;

autorizar a expedigho de "HABITE-SE" das novas edificacpes
encaminhando-as a Unidade Administrativa de Organizagho '
de Servigos Internos para as anotagpes no cadastro;
manter sempre atualizada a planta cadastral da cidade, pa
ra efeito de disciplinamento da expanspo urbana;

demarcar greas e tragar mapas, croqui8 ou outros servigos
do ramo, sempre que houver essa determinagho;

fiscalizar a limpesa publica na cidade, mediante a caping
¢po, varredura, lavagem e irrigaghko das ruas e pragas e
demais logradouros piblicos, mantendo-o8 limpos;

orientar o setor de limpeza publica nas atividades ligades
a coleta de ltxo, com a elabora¢ao desses servigos de mod
a evitar posspvel dano a populagio;

orientar o setor de servigos urbanos, nas atividades rela
ctoncdas com 08 aervt¢os de utilidade publica, com a fts—
calisagko de concessgo ou permissho dos meemos, com a ma-
nutengho, controle e fiscalizagho dos parques e jardins,'
do transito, da garagem e oficina;

orientar o setor do Cemiterio para o registro de sepultu-
ras e quadras, planejando a abertura de covas, segundo a
mgdia de sepultamento;

fiscalizar o movimento de certidpes de pbitos, guias e re
cibos de taxas para efeito de qualquer fiscalizagio por
autoridades competentes, nas exumagpes e inumagpes;
ftscaltzar o horario de trabalho do pessoal, bem como, -ela
borar escala de servigos, utilisando-se de "LIVRO. PONTO"
e, ocorrendo alguma falta, informar diariamente ao sgetor
de pessoal, para as devidas providencias;

orientar e supervigionar o setor de mercados e feirasg,yo
funcionamento das feiras-livres no MUnicipio, bem como,

o~ 1 o ammon m A ma s s T AAa~T .

!
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- fisc.. altaar a observancia das obrigagpes assumidas pelos
permissiongrios das feiras-livres;

- orientar o setor de parques e jardins, para manter a coneer
vaggo dos Parques, Pra¢as e Jardtns do Muniegpio, provi-
denciando podagem pergpdica das arvores e da grama, bem @
mo, a troca de lampadas defeituosas ou quebradas;

- orientar para que seaa executada a arbortzaguo dos parques
jardins e pragas publicas, escolhendo as eapectea que mais
8se adaptem ao clima local, as condigpes minimas de seguran
¢a publica e, embelezamento da cidade;

- ortentar o setor de transi. ~to, realtzando estudos visando
o aprimoramento dos sistemas de transito local;

- manter com determtnagpo, no perpmetro urbano, o itinera-'
rio e os pontos de coletivoa, bem ecomo, os de estaciona-'
mentos de thts e demais veculos;

- administrar os servigos da Estagho Rodovigria;

- orientar o setor de garagem, coordenando as atividades de
todos os funczonartos,

- fazer com que a garagem seja mantida em perfeitas condighes
de limpeza e higtene;

~ ortentar o setor de oficina coordenando e supervisionando
todos o8 trabalhos mecanicos realizados nas viaturas e '
maquinarios da Municipalidade;

- golicitar ao Departamento de Compras da Unidade Adminietm
tiva de Controle, Custetio e Investimento, antecipadamentz
pegas e acessprios a serem utiliszados nos vetculos da Mu-
nictipalidade;

- orientar o setor de oficina que todas as pegas solicitadas
ao almomarifado e nfo utilizadas e as que forem retiradas
dos veteculos, para repos¢¢uo, deverfio ser devolvidas ineo
tinente, para melhor controle;

- orientar o controle de cada vegculo, atraves de fichas in
dividuais, registrando-se todos os reparos efetuados, pe-
¢as aplicadas e demais providencias adotadas, anotando-se
o dia, hora e nome do motorista do vetculo;

- incentivar a construggo de casas populares pelo sitema
JOJO DE BARRO", com mutirfo participativo dos futuros pro
prietarios, e outros programas de habitagio;

-~ manter am bom estado de conserva¢ho para o trafego de ve»
culos, as estradas vzctnata, pontea, bueiros, etcad;

- melhorar o aspecto paisagtstico do trevo de acesso as ro-

‘ dovias, com arborizagho nas laterais;

.€>§{€5 - raestudar a posszbzltdade de cascalhamento das estradas vi

n

:”ﬁ's’ cinaie do Muntcppto.
Q) . = = programar o uso diario das maquinaa e vefculos, com contw
‘ o - ¢ de quilometragem, manutengho, custos, etcda;
2\ -\ \» = ppinar junto ao Executivo para a implantaggo de um Parque

Industrial com tncentivos fiscatis, priorizando as Micro-
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- sugerir a impantagfo de pragas nos conjuntos habitacio-
nais;

- Opinar sobre a construgho do Hotel Municipal, visando a '
transformagho do Municipio em "ESTANCIA TUR{STICA ";

- sugerir o asfaltamento dos loteamentos no "Cantinho do La-
Zer"” e no "Recanto das Flores”;

- estudar e planejar a construgho de prgdio proprio da Camg
ra Municipal;

- executar tarefas correlatas que lhe forem determinadas pe
lo Chefe do Poder Executivog

VII - DO .DIRETOR .DA .UNINDE .ADMINISTRATIVA.DO.APRENDIZADO . .E
ALIMENTACHO:

~ ftscaliszar o uso das instalagpes do PaRQUE DE Tradigpes,’
Expoaigfee, Leilpes e Festejos "Prefeito Benedito Sebas-'
tigo de Paula" do Municipio, mantendo-o gsempre limpo e em
condigpes de uso;

- encarregar-ge dos enfeites natalinos (ruas, pragas e jar-
ding), principalmente nas ruas centrais da Cidade;

- encarregar-se da execugfo e supervtslo das atividades edu

'~ cactonais e culturais do Municipio, especialmente da edu-
cagho primgria, Cozinha Piloto, transporte de alunos e ou
tras atividades relacionadas com a area da Educagpo, Cultt
ra ¢ Comunicagho;

= promover a coordenag&o das atividades dos prg;os educacio
nais do Municipio, cumprindo orientagho estadual, bem co-
mo, de normas da Lei de Diretrizes e bases da Educaggo Na
‘etonal;

- elaborar, em colaboragko com o8 orghos estaduais competen
tes, o Plano Municipal de Educagko; .

- elaborar, em conjunto com a Unidade Administrativa de Con
trole, Custeio e Investimento, o Estatuto do Magtstano Mu
nicipal;

- supervisionar a execugho do Plano Municipal de Educagho,'’
mantendo estreito relacionamento e contato com as Autori-
dades Federais, visando a obtengho de material didatico 2
ra as untdades escolares em melhor orientaggo do ensimo;

- controlar os programas de merenda escolar e de alfabetiza
¢go de adultos;

~ promover a realizaggo de convénios eacolares com 08 prgfics
Federatis e Estaduais, bem como, com estabelecimentos parti
Q; culares, obaettvando o desenvolvimento das atividades edu

& " cacionais do Municfpio;

- sugerir ao Prefetto, a concesspo de bolsas de estudoe a

' estudantes que nfto tenham recursos, mediante selegfo por

'”crttprtas que evitem o protecionismo;

supervisionar e orientar a Biblioteca Municipal para seu -

Ot ! l(/bom funcionamento;

’
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- executar tarefas correlatas que lhe forem determinadas pe
lo Chefe do Poder Executivoy

Art? 492 - Os projetos e atividades inerentes ao desenvolvimento turfg
tico do Municipio bem como assuntos correlatos ficargo vina
ladas diretamente ao Gabinete do Prefeitod

Art? 5¢ - Esta Let entrarﬁ em vigor na data de sua publicagho, fican-

do revogadas as disposigpes em contrariod

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefettura Municipal de Florginea-SPy 28 de jdne

Eng? Agr?|V
Prefefto

Flori( .
;3; B P ,,/"

—

REgistrado em livro proprio e publicado no local de costumeu

-

CICERO CLARINDO DOS SANTOS
Secret4 Econye Planejamento

Florinea-SP



